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Przedmowa

Rada Jezyka Polskiego przy Prezydium PAN pierwszy raz w swej historii korzysta z prawa
przystugujacego jej na mocy Ustawy z 7 paZdziernika 1999 r. o jezyku polskim 1 oglasza
niniejszym zbior zasad ortografii i interpunkcji.

Publikacja ta nawigzuje do serii zbioréw pod og6élnym tytutem Pisownia polska... (z
roznymi podtytutami), wydawanych od 1918 roku, ktére stanowily oficjalng kodyfikacje
przepisow ortograficznych dla jezyka polskiego. Do wybuchu drugiej wojny $wiatowe]
ukazywaty si¢ one pod auspicjami Polskiej Akademii Umiejetnosci (jedenascie wydan), potem
— Polskiej Akademii Nauk. Nie jest to odpowiednie miejsce, aby przedstawiac catg (lub choc¢by
tylko najnowsza) historie kodyfikacji polskiej ortografiil, warto jednak przypomnieé¢ kilka
najwazniejszych faktow. Pierwsze wydanie przepisow PAU, pod tytutem Pisownia polska
ustalona. Uchwaly ostateczne. Przepisy. Stowniczek, z roku 19182 przynosito probe kodyfikacji
polskiej pisowni po zakonczeniu rozbioréw, pisowni wspolnej dla wszystkich ziem polskich, i
byto jednym z pierwszych aktow zwigzanych z ustanowieniem niepodleglego panstwa, zanim
jeszcze niepodlegtos¢ formalnie ogtoszono. W wydaniach kolejnych przepisy te korygowano,
az wreszcie w 1936 roku nastgpita fundamentalna reforma ortograficzna, ktérej wyniki
przedstawiono w X1 wydaniu Pisowni polskiej...3. Kolejne wieksze (ale obejmujace tylko
wybrane aspekty uzycia jezyka) zmiany nastgpity w wyniku obrad Komitetu Jezykoznawczego
Polskiej Akademii Nauk w latach 1954—1956, a ogtoszono je w XII wydaniu Pisowni polskiej ...
z roku 1957. W roku 1962 wspomniany Komitet przyjat dalsze zmiany, zmierzajace Ku
uproszczeniu niektorych zasad. Mialy one zosta¢ upublicznione w XIII wydaniu Pisowni
polskiej ..., jednak reformata, z nie do konca wyjasnionych przyczyn, zostata wstrzymana przez
wtladze. Publikacje¢ skierowano na przemiat (nieliczne jej egzemplarze zachowaly si¢ jednak w
niektorych bibliotekach naukowych). Od tego czasu zaniechano powazniejszych zmian
pisowni. Komisja Kultury Jezyka Komitetu Jezykoznawstwa PAN od czasu do czasu uchwalata
pojedyncze szczegotowe poprawki do zasad, ktore wprowadzano do stownikow
ortograficznych bez wigkszego rozglosu. Stopniowo za obowiazujace zrodto normy jezykowej
w zakresie ortografii zaczety by¢ uwazane zbiory zasad pisowni dotaczane do stownikow

ortograficznych, szczegolnie tych publikowanych przez Panstwowe Wydawnictwo Naukowe

! Podstawowe wiadomosci na ten temat mozna znalez¢ m.in. w publikacjach: E. Polanski, Reformy ortografii
polskiej — wezoraj, dzis, jutro, ,,Biuletyn Polskiego Towarzystwa Jezykoznawczego” LX, 2004, s. 29-46; Z.
Saloni, O kodyfikacji polskiej ortografii — historia i wspétczesnosé, ,Nauka” z. 4, 2005, s. 71-96; M. Malinowski,
Ortografia polska. Kodyfikacja, reformy i zmiany pisowni (1830-2010) oraz jej recepcja, Krakoéw 2018.

2 J. Lo$, Pisownia polska ustalona. Uchwaly ostateczne. Przepisy. Stowniczek, Krakéw 1918,

3 Pisownia polska. Przepisy — stowniczek, wyd. XI, Krakow 1936.
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(po 1989 roku przeksztalcone w prywatne Wydawnictwo Naukowe PWN). W 1996 roku
powstata Rada Jgzyka Polskiego i ona wlasnie otrzymata rolg stanowigca w zakresie zasad
pisowni, ktorg to role potwierdzita Ustawa z 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim. W latach
1997-2008 Rada podj¢ta w sumie dziewigtnascie tzw. uchwat ortograficznych (jedna z nich
zostala szybko anulowana), regulujacych przewaznie kwestie bardzo szczegdtowe, dotyczace
nawet pisowni pojedynczych wyrazéw. Wyjatkiem byta uchwata z 9 grudnia 1997 r. w sprawie
pisowni nie- z imiestowami przymiotnikowymi, a takze z 7 maja 2004 r. w sprawie uzycia
tacznika w nazwach miejscowych. Pod auspicjami Rady powstat takze zbior zasad pisowni
stownictwa religijnego®.

Opisana sytuacja zostata zapewne przez wigkszo$¢ osob uznana za naturalng, jednak od
poczatku XXI wieku zaczgly pojawiac si¢ glosy kwestionujgce wazno$¢ najnowszych (ij.
uchwalonych po roku 1957) zmian pisowni i wzywajace Rade do podj¢cia dziatan
zmierzajacych do oficjalnego ogloszenia zbioru przepiséw, ktory miatby status catkowicie
legalny (oprocz tego podnoszono kontrowersyjny merytorycznie status niektorych uchwat z lat
1997-2018)°. Atmosfera sprzyjajaca takim dziataniom pojawila si¢ pod koniec drugiej dekady
XX wieku; pierwszg propozycj¢ zmian przedstawit 6wczesny przewodniczacy Rady Andrzej
Markowski®, nie doszto jednak do jej realizacji. Intensywne i szerzej zakrojone dzialania
rozpoczely sig¢ zndw w styczniu 2022 roku, kiedy to Rada powotata Zesp6t do spraw Reformy
Ortografii. Jego zadaniem miato by¢ najpierw przedstawienie i poddanie pod glosowanie
propozycji zmian niektorych przepiséw ortograficznych (wynikajacych z konwencjonalnej
zasady pisowni), a w dalszej kolejnosci — opracowanie zbioru przepiséw, ktory uwzglednitby
calos¢ kodyfikacji, tzn. regulacje zawarte w Pisowni polskiej... i pdzniejsze zmiany,
wprowadzone przez Rade. Zesp6t uksztattowat si¢ w nastepujacym sktadzie: przewodniczacy:
Piotr Zmigrodzki, sekretarz: Agata Hacia, czlonkowie: Iwona Burkacka, Ewa Kotodziejek,
Katarzyna Klosinska, Danuta Krzyzyk, Mariusz Rutkowski. Po intensywnych pracach
przedstawiono liste¢ proponowanych zmian zasad, ktore zostaly nastepnie przyjete przez Rade
w formie uchwat z dnia 7 listopada 2022 r. 1 3 lutego 2023 r. Zesp6t kontynuowal prace w
nowej VIII kadencji Rady w nieco zmienionym skladzie (Agat¢ Hacie w roli sekretarza

zastapila Marzena Miskiewicz, z grona cztonkow ubyla tez Katarzyna Klosinska). W toku prac

4 R. Przybylska, W. Przyczyna (red.), Zasady pisowni stownictwa religijnego, Tarnow 2004,

5 Por. np. I.S. Bien, Dwadziescia lat Rady Jezyka Polskiego: uchwaly ortograficzne a polszczyzna ,,poprawna,
dobra, etyczna i estetyczna”, ,,Poznanskie Studia Polonistyczne. Seria Jezykoznawcza” t. 24, nr 2, 2017, s. 254—
301.

& Por. A. Markowski, O potrzebie zmian ortografii nazw obiektéw topograficznych, ,Poradnik Jezykowy” z. 3,
2023, s. 112-118.
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okazalo si¢, ze dla zachowania spojnosci przepisoOw konieczne sg jeszcze dwie zmiany, ktore
Rada uchwalita na posiedzeniu w dniu 22 stycznia 2024 r.

Niniejszy zestaw przepisow jest efektem opisanych prac. Zachowuje on ogoélny uktad
strukturalny XII wydania (a takze — dodajmy — wycofanego wydania XI1I) Pisowni polskiej...,
jednak szczegotowa redakcja przepiséw oraz ich ilustracja przyktadowa musiata ulec istotnym
zmianom. Wspotczesny czytelnik przyzwyczajony jest do innych form przekazu i innych
sposobow obcowania z tekstem, niz to miato miejsce kilkadziesigt lat temu. Dodatkowo
stwierdzono, ze w wydaniach tych w znacznym stopniu wzorowano si¢ na edycji z 1936 roku,
wskutek czego znalazty si¢ w nich objasnienia kwestii dzi$ oczywistych lub nieistotnych albo
bezprzedmiotowych, np. sposobdw zapisu w jezyku ogolnopolskim wyrazéw o zré6znicowane;j
wymowie gwarowej. W obecnym ujeciu przepisOw zrezygnowano tez z obszernego objasniania
zasad transkrypcji i transliteracji alfabetow obcych. Kwestie te sa wspotczesnie regulowane
odrebnymi przepisami, wydanymi przez Polski Komitet Normalizacyjny, przez dziatajaca przy
Gléwnym Geodecie Kraju Komisje Standaryzacji Nazw Geograficznych poza Granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, a niektore ujete s3 w aktach prawnych o randze ustaw |
rozporzadzen. Trudno by bylo Radzie Jgzyka Polskiego wkracza¢ w te materie, ewentualne
ustalenia moglyby sie spotka¢ z zarzutami nickompetencji. Jesliby uznaé, ze zagadnienia te
powinny by¢ przedmiotem j¢zykoznawczej kodyfikacji w przysztosci, nalezatoby powotac
odrebne cialo, zlozone ze specjalistow w zakresie roznych jezykow (szczegdlnie tych
niepostugujacych si¢ alfabetem tacinskim), ktére podjetoby si¢ wypracowania nowych zasad,
odpowiadajacych normom i zwyczajom obowigzujacym w danych $rodowiskach. Z tego tez
powodu w niniejszych zasadach rozdziat po§wigcony transkrypcji i transliteracji zredukowano
do minimum; wskazano tylko najwazniejsze zrodta norm i zasad, do jakich piszacy moze siggaé
W razie potrzeby.

Dotozono staran, aby przepisy byly wyrazone w sposob prosty, przy ograniczeniu
terminologii jezykoznawczej do warstwy najbardziej podstawowej, ktorg kazdy uzytkownik
jezyka powinien pozna¢ podczas nauki w szkole. Powstrzymano si¢ od zamieszczania w tekScie
wskazowek dotyczacych innych dziedzin niz ortografia lub interpunkcja, np. odmiany nazwisk,
tworzenia wyrazéw pochodnych; uwzgledniono je tylko w takim zakresie, w jakim wiazg si¢ z
kwestiami pisowni. Zrezygnowano z nadmiernej szczegoétowosci, cechujacej niektore
popularne obecnie zbiory zasad, i ograniczono si¢ do podawania wyltacznie konkretnych
przepisow, sformutowanych w taki sposdb, by czytelnik z fatwoscig zdotat je zastosowac¢ do
konkretnych przypadkéw, z jakimi moze si¢ spotka¢ podczas pisania tekstow lub korekty

tekstow stworzonych przez kogo$ innego. Modernizacja objela takze, oczywiscie, ilustracje
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przyktadowa: w wigkszos$ci przyktady sg inne niz w Pisowni polskiej... S one przewaznie
stworzone i odpowiednio dobrane przez autorow niniejszej publikacji. W wypadku
egzemplifikacji zdaniowych korzystano takze z Narodowego Korpusu Jezyka Polskiego,
czerpigc zdania W oryginalnej postaci lub nieco je modyfikujac, rowniez z innych dostepnych
tekstow literatury wspotczesnej, zupelie wyjatkowo powtarzano cytaty za XII wydaniem
Pisowni polskiej... Przyktady niepochodzace od autoréw Zasad... sa opatrzone atrybucja
autorska lub lokalizacja w nawiasie.

Zgodnie z uchwaltg Rady Jezyka Polskiego niniejszy zbiér zasad pisowni i interpunkcji
stanie si¢ obowigzujacy z dniem 1 stycznia 2026 r. Data zostata wybrana gltéwnie ze wzgledu
na to, aby po jego ogloszeniu zachowa¢ kilkunastomiesieczng karencje — da¢ wydawcom, w
tym wydawcom slownikéw i podrecznikéw szkolnych, redakcjom prasowym i innym
instytucjom mozliwos$¢ przygotowania si¢ na wejscie w zycie nowych przepisoéw. Ale tez nie
mozna zapomnie¢, ze W roku 2026 przypada dziewieédziesigta rocznica wielkiej reformy
pisowni z roku 1936, ktérej najwazniejsze ustalenia zachowujg wazno$¢ i1 organizujg zasady
naszej ortografii do dzi§. Tamta kodyfikacja powstawala w atmosferze sporu i nie wszyscy
chcieli si¢ jej podporzadkowac (cho¢ uczynity to najwazniejsze oficyny wydawnicze, takie jak
Ksigegarnia Michata Arcta czy tez Ksiggarnia Trzaski, Everta i Michalskiego, jeszcze w tym
samym roku wypuszczajac na rynek nowe stowniki ortograficzne oraz zaktualizowane wersje
innych swoich stownikow), a jej gtéwni architekei, profesorowie Kazimierz Nitsch 1 Stanistaw
Szober, doswiadczyli tego, co dzisiaj modnie nazywa si¢ hejtem. Historia poucza, ze kazda
reforma pisowni, jako oddziatujaca na szerokie grupy spoleczne i rozlegte obszary zycia,
spotyka si¢ z emocjonalnymi reakcjami. Przypuszczalnie bedzie tak i w wypadku tej
najnowszej, ktorej poktosiem jest niniejszy zbior zasad. Rada Jgzyka Polskiego ma jednak
nadzieje, ze jego opracowanie i publikacja okazg si¢ aktem dlugofalowo korzystnym dla
polszczyzny, dla jej rozwoju i1 Swiadomego jej pielegnowania przez kolejne pokolenia

uzytkownikow.

Warszawa, maj 2024 r.
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Czesé 1. Zasady pisowni

1. Ogélne zasady pisowni

Istniejg cztery ogolne zasady pisowni polskie;j:

1. Fonetyczna, zgodnie z ktorg wyrazy piszemy tak, jak je styszymy, a kazdej gltosce odpowiada
zawsze ta sama litera, np. dom, kromka, tego, gotowany, sta¢, pracy, zabawa, woda sodowa.
Znaczna cze$¢ wyrazow | form wyrazowych polszczyzny zapisywana jest zgodnie z tg zasadg.
2. Morfologiczna, ktora uwzglednia budowe wyrazu i kaze zachowywaé identyczng pisowni¢
wyrazé6w pokrewnych, mimo ze (wskutek procesow fonetycznych) w wymowie zwigzki
miedzy nimi ulegly zatarciu. Pisze si¢ wigc staw (cho¢ wymawia si¢ [staf]), aby zachowaé
tozsamos¢ rdzenia tego stowa z postaciami w innych przypadkach (stawu, stawem, stawach).
3. Historyczna, ktéra odwotuje si¢ nie do wspotczesnego poczucia jezykowego, ale do dawnej
wymowy lub pochodzenia wyrazoéw. Stuzy ona do rozrozniania rz od z, ch od h i 6 od u. Uzycia
tych znakéw w wielu stowach nie mozna uzasadni¢ funkcjonujacymi dzi§ wymianami
gloskowymi, ale jedynie wzgledami historycznojezykowymi. Dotyczy to na przyktad wyrazow:
gora, krol, rzeka, rzecz, harcerz, bohater.

4. Konwencjonalna, polegajaca na tym, ze sposob zapisu nie wynika z zadnych uwarunkowan
Scisle lingwistycznych, ale ze zwyczaju usankcjonowanego przez gremia uprawnione do
ustalania przepisow ortograficznych. Obejmuje ona:

a) pisownie¢ wielkich i matych liter na poczatku wyrazu. Przyktadowo w jezyku polskim nazwy
wlasne pisze si¢ wielkg literg, a przymiotniki od nich pochodzace — matg. Inne jezyki moga
mie¢ catkiem inne zasady, np. w jezyku niemieckim wszystkie rzeczowniki (nawet pospolite)
sg pisane wielka litera, a w jezyku angielskim przymiotniki utworzone od nazw panstw takze
pisze si¢ wielka litera;

b) pisowni¢ taczng, rozdzielng i z tgcznikiem. Przyktadem moze by¢ pisownia nie z réznymi
czg$ciami mowy.

Kryteria te stanowig ogdlne ramy dla szczegdtowych przepisow ortograficznych.

2. Oznaczanie samoglosek

2.1. Samogloski ustne a, e, 0, i, y

W pisowni tych samoglosek obowigzuje ogolna zasada fonetyczna, oznaczamy je zatem przy

uzyciu liter — odpowiednio a, €, 0, i, V.
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2.2. Samogloska U i rozréznienie ¢ : U

Zasady oznaczania w piSmie samogloski U odwoluja si¢ czeSciowo do kwestii

morfologicznych, czesciowo historycznych.

2.2.1. Uzycie litery o

1. Literg 6 pisze sig:

a) gdy w innych formach danego wyrazu lub w wyrazach pokrewnych odpowiada jej o, e lub

a, np.
kroj — kroic¢, kroje, zawdd — zawody,
maj — moje, moi, piéro — pierze,
méwca — mowa, siodma — siedem,
obrébka — obrobié, Widzl — wiezé, wiezie,
trojka — troje, Wrécié¢ — wracaé,

b) w zakonczeniach wyrazow:

-ow, np. chlebéw, chtopcow, dworcew, szczegotow, Ciechanéw, Wilanéw;

-owna, np. Czubéwna, Zajgcoéwna;

-owka, np. gtéwka, Krowka, stolowka, wirowka;
UWAGA: Wyjatkowo pisze si¢ U W Kilku wyrazach pochodnych od czasownikow:

kué, np. okuwka, skuwka;

suwad, np. nasuwka, przesuwka, wsuwka, zasuwka;

plué, np. wypluwka.
C) na poczatku wyrazow dsemka, osmy, ow, owczesny, owdzie | wyrazow od nich pochodnych.
2. Oprocz tego o zapisuje si¢ W licznych wyrazach, w ktorych pisownia jest oparta na zasadzie
historycznej (stanowi pozostatos¢ dawnej wymowy lub stosunkow pokrewienstwa polszczyzny
z innymi jezykami) i nie da si¢ jej uzasadni¢ wymianami glosek we wspotczesnie
wystepujacych formach, np.

corka, dopdki, garzysty, krél, pézno, prozniak, réza, réznica, skera, wtékno, wajt,

Z01¢, Zotw.
3. Litera ¢ nigdy nie wystgpuje na koncu wyrazow polskich.
2.2.2. Uzycie litery u
Litere u stosuje sie:
a) na poczatku zdecydowanej wigkszo$ci wyrazow, np.

Ujarzmié, Uimujgcy, ukradkiem, ulica, uprzejmosé, usypia¢;,

b) na koficu wyrazu, np.
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diabtu, domu, kotu, kranu, odpustu, po prostu, sforcu;
c) w wigkszosci przyrostkow, np. -uch, -uchny, -ulec, -un, -unek, -unia, -unio, -utki, -us,
-uszek, np.
leniuch, paluch, sfabiuchny, hamulec, opiekun, opatrunek, podarunek, ciotunia,
lalunia, tatunio, dziadunio, gfupiutki, niziutki, garbus, sfugus, pijus, kfebuszek,
maluszek;
d) w zakonczeniach form czasownikow, ktore w bezokoliczniku konczg si¢ na -owaé, -ué, np.
caluje, caluje, catujesz, catujq, catuj (od: catowad);

Snuje, snuje, snujesz, snujg, snuj (od: snué).

2.3. Uzycie liter g, ¢ oraz polaczen -om, -em, -on, -en

2.3.1. Uzycie liter ¢ i ¢
1. Pojedynczych liter ¢ lub ¢ uzywa si¢:
a) w wyrazach rodzimych oraz w calkowicie przyswojonych wyrazach obcych, np.
bgk, brgzowy, dgb, ggsior, kgt, mgka, pred, rozigka, sqd, wgz;
cetka, fredzel, gesty, kepa, koleda, petla, sep, wedka, wneka;
b) w formach czasu przesztego czasownikow przed Z, |, np.
przyjglem, przyjely, przyjelismy;
zaczglem, zaczela, zaczely, zaczeli;
odpoczgtem, odpoczefa, odpoczely, odpoczelismy;
) w zakonczeniach bezosobowych form czasownikéw (bezokolicznikow, imiestowow), np.
wzigé, wziety, wzigwszy;
Przyjac, przyjety, przyjmujgc;
kupujgc, kupujgcy;
stangc, stojgc, stojgcy.
2. Na koncu wyrazu g pisze si¢:
a) w formach 3. osoby liczby mnogiej czasownikow, np.
jedzgq, jezdzq, korzystajg, napiszg, omowig, pijg, piszq, przekonajg, spig, wyslg;
b) w formach narzednika liczby pojedynczej rzeczownikow rodzaju meskiego, ktore w
mianowniku konczg si¢ na a, np.
(interesuje si¢ tym) atletg, ascetq, poetg, specjalistg, tworcg, wltadcg;
) w bierniku i narzedniku liczby pojedynczej rodzaju zenskiego przymiotnikow i zaimkow, np.
(widze) czerwong (tarcze), krwawg (plamg), starszg (siostre), wielkg (gorg);

d) w narzedniku liczby pojedynczej rzeczownikow rodzaju zenskiego, np.
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(interesuje si¢ tg) gorg, kartkg, krwig, niespodziankg, siostrg, ulicg, wizjg.

3. Literg ¢ pisze si¢ na koncu wyrazu:

a) w 1. osobie liczby pojedynczej czasownikow, np.
daje, nasmaruje, niepokoje, odnajde, planuje, przerwe, studiuje, spie, walcze, wybiore,
wymysle, zaptace.

UWAGA: Istnieje kilka wyjatkow, por. 2.3.2. punkt b1).

b) w mianowniku i w bierniku liczby pojedynczej niektorych rzeczownikdw rodzaju nijakiego,

np.
imig, indycze, kacze, plemig, prosie, siemig;

) w bierniku liczby pojedynczej rzeczownikow zenskich zakonczonych w mianowniku na -a, np.
(widze te) igle, malpe, maske, nauczycielke, potke, strone, szafe;

d) w bierniku liczby pojedynczej rzeczownikoéw meskich zakonczonych w mianowniku na -a, np.
(znam tego) ascete, geodete, pediatre, socjaliste, wladce;

e) w formach zaimkow: cig, sig, i (przestarzatej) mie.

2.3.2. Uzycie polaczen -om, -em, -on, -en
Potaczen tych uzywa sig:
a) w wyrazach zapozyczonych przed literami t, d, ¢, k, g, b, p, f, w, s, z, sz, ch, np.
cent, kontent, kontrola, tendencja, trend, koncert, konkretny, kongres, plomba, komplet,
kompot, tempo, konfrontacja, konwojowa¢é, pensja, cenzus, benzen, konszachty, koncha;
b) w wyrazach rodzimych:
b1l) -em — w zakonczeniu formy 1. osoby liczby pojedynczej kilku czasownikow:
jem, rozumiem, smiem, umiem, wiem
I czasownikow od nich pochodnych, np.
zjem, porozumiem sig;
b2) -om — w celowniku liczby mnogiej rzeczownikoéw wszystkich rodzajow, np.
(przygladam si¢ tym) dywanom, dzieciom, ideom, liniom, oknom, pannom,
placom, polom, skwerom;
b3) -em — w narzedniku liczny pojedynczej rzeczownikdéw rodzaju meskiego, np.

(jestem) doktorantem, prezydentem, (interesuje si¢) filmem;

b4) -on-, -en- — przed przyrostkami -ka, -ko, np.

matzonka, panienka, sukienka, okienko, sfonko.
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3. Oznaczanie spolglosek

3.1. Spolgloski dzwieczne i bezdzwieczne a ortografia

W jezyku polskim wystepuja spotgloski dzwigczne i bezdzwigczne. Do pierwszej grupy naleza
m.in.: b, d, g, 1,4 m,n,nrw,z z z natomiast do drugiej —c, ¢, f, ch, k, p, s, s, t. Na skutek
procesow fonetycznych czesto zdarzajg si¢ roznice miedzy pisownig a wymowa, polegajace na
tym, ze:

a) w okreSlonym wyrazie wymawiana jest gloska bezdzwieczna, ale w zapisie odpowiada jej
litera stuzaca do oznaczania glosek dzwigcznych,;

b) w okreslonym wyrazie wymawiana jest gloska dzwigczna, ale w zapisie odpowiada jej litera
stuzaca do oznaczania glosek bezdzwigcznych.

Znacznie czeg$ciej wystepuje pierwsze zjawisko, przede wszystkim:

a) na koncu wyrazow, np. pisze si¢ mrdoz, wymawia si¢ [mrus].

Aby nie popehi¢ btedu, nalezy forme ze spoélgtoska na koncu zestawi¢ z innymi formami
odmiany danego stowa lub z wyrazami pokrewnymi. Pojawienie si¢ w nich w analogiczne;j
pozycji spotgloski dzwiecznej jest sygnatem, ze powinno si¢ uzy¢ litery odpowiadajacej tej

spolgtosce, np.

brydz — brydza, brydzysta, mosigdz — mosigdzem, mosigdzu,
chleb — chleby, chlebem, mroZ — Mrozu, mrozem,

galg? — galeti, obiad — obiady, poobiedni,

kad? — kadzi, kadzig, obraz — obrazy,

krew — krewny, Snieq — Sniegu, sniegiem,

kurz — kurzem, kurze, straz — strazg, strazy;

b) przed przyrostkami -ka -ki, np.

bluzka — bluza, trawka — trawa,
budka — buda, trgbka — trgbek,
menazka — menazek, cigiKi — ciezar;

C) w wyrazach utworzonych za pomocg przedrostkow bez-, nad-, ob-, od-, pod-, przed-, roz-,

w- i w wyrazach od nich pochodnych, np.

bezprawny — bez + prawa, podstawié — pod + stawic,
nadstawiacé — nad + stawiad, przedsprzedaz — przed + sprzedaz,
obskrobac — ob + skrobac, roztopy — roz + topicé,

odkurzyé — od + kurzy¢, Wpakowacé — W + pakowac.
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Sytuacja odwrotna, tzn. wymowa gloski dzwiecznej, ktérej w zapisie odpowiada litera
odpowiadajaca glosce bezdzwigcznej, wystepuje znacznie rzadziej, mianowicie w wyrazach z
zakonczeniem -ba, np.

kosba (wymawiany [kozba]) — kosic,

liczba (wymawiany [lidzba]) — liczy¢,

prosba (wymawiany [prozba]) — prosic.

3.2. Oznaczanie miekkosci spolglosek

Wyr6znia si¢ dwa sposoby oznaczania:
a) literg ze znakiem diakrytycznym (kreskg podobna do przecinka) — na koncu wyrazu i przed
inng spotgtoska, np.
éma, dlon, gonmy, kopeé, paz, przynies, swit, Zrenica;
b) za pomocg litery i — jezeli po spotglosce nastepuje samogtoska inna niz i, np.
Cigg, Ciegi, ciupaga, konie, siarka, wrzesien, ziemia.
UWAGA: Jezeli po spotglosce nastepuje samogloska i, migkkosci dodatkowo si¢ nie 0znacza, np.

cisza, dziwny, nitka, siwy, zimny.

3.3. Oznaczanie gloski |

Glosce tej zasadniczo odpowiada litera j, w szczegolnos$ci:
a) na poczatku wyrazu przed samogtoska, np.
jagoda, jgdro, jednosé, jeczmien, jogurt, Jozio, jutro;
b) migdzy dwiema samogtoskami, np.
bojowy, kajak, kojec, makijaz, pajgk, trojak;
¢) czesto miedzy spotgltoska a samogloska, np.
bojkot, najbardziej, pajdg, pojde, stojka, ale: stoisko;
d) zwykle na koncu wyrazu po samogtosce, np.
dwaj, Maciej, oldboj, podaj, podsumuj, 7dj, ruczaj, ale: nadziei, stoi;
e) po spoéligtoskach s, ¢, z (wymawianych péimigkko), np.
pensja, Rosja, irytacja, stancja, Azja, poezja.
Jednak w wyrazach zapozyczonych gloska j czgsto bywa reprezentowana w pismie przez i, np.

diabet, diabetyk, diachroniczny, dialekt, diecezja, dieta, hiacynt, tiara.
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3.4. Pisownia dopelniacza, celownika i miejscownika liczby pojedynczej

rzeczownikow zakonczonych na -ja, -ia, -ea

1. Rzeczowniki na -ja, ktore wystepuje po s, z, ¢, majg w tych przypadkach zakonczenie -ji, np.

pasja — pasji, poezja — poezji,
sukcesja — sukcesji, kuracja — kuracji,
Gruzja — Gruzji, Szwecja — Szwecji.

2. Rzeczowniki na -ja, ktore wystepuje po samogtosce, majg zakonczenie -i, np.

knieja — kniei, szyja — szyi,
Maja — Mai, zgraja — zgrai,
szezezuja — szczezul, Zmija — zmi.

3. Rzeczowniki zakonczone na -ia maja zakonczenie -i lub -ii:
a) jesli forma podstawowa konczy si¢ na -ia po spotgtoskach b, p, f, w, m, to w wyrazach
rodzimych i przyswojonych pisze si¢ -i, natomiast w obcych -ii, np.

fobia — fobii, Motdawia — Motdawii,
stutbia — studbi, chemia — chemii,
terapia — terapii, rekojmia — rekojmi,
geografia — geografii, Rumia — Rumi,
Karwia — Karwi, ziemia — ziemi;

b) jesli forma mianownika konczy si¢ na -ia po spotgtoskach t, d, r, 1, k, g, ch, to rzeczowniki

maja koncowke zapisywana przez -ii, np.

empatia — empatii, Brazylia — Brazylii,
komedia — komedii, celiakia — celiakii,
dalia — dalii, demagogia — demagogii,
mizeria — mizerii, oligarchia — oligarchii;

c) jesli mianownik konczy si¢ na -nia, mamy dwie wersje pisowni, zalezne od wymowy tego
zakonczenia:

cl) wymowa [-na] — dopelniacz, celownik i miejscownik majg koncowke zapisywang

przez -i, np.
bania — bani, ksiggarnia — ksiggarni,
brzoskwinia — brzoskwini, fania — fani,
Ewunia — Ewuni, mamunia — mamuni,
Gdynia — Gdyni, pracownia — pracowni,

kania — kani, swinia — swini;
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c2) wymowa [-nja] — dopelniacz, celownik i miejscownik majg koncowke zapisywang

przez -ii, np.
Abisynia — Abisynii, georginia — georginii,
Badenia — Badenii kolonia — kolonii,
Dania — Danii, opinia — opinii.

4. Rzeczowniki zakonczone na -ea i -ua przyjmuja koncowke zapisywana przez -i, np.
kamea — kamei, Genua — Genui,

idea — idei, Korea — Korei.
3.5. Spélgloska 7. Uzycie z i rz

Spotgloska z jest oznaczana w piSmie albo dwuznakiem rz, albo literg z. Rozroznienie to ma
charakter historyczny, jest wynikiem dawniej wystgpujacych zjawisk fonetycznych i powigzan

etymologicznych.

3.5.1. Uzycie dwuznaku rz
Dwuznaku rz uzywa sig:

a) jesli w innych formach danego wyrazu lub w wyrazach pokrewnych nastgpuje wymiana rz

nar, np.
doktorzy — doktor, pojezierze — jezioro,
gorzysty — gora, powtorzyé — powtorka,
konduktorze — konduktor, WZ0rzec — WZOrcowy;

b) po spotgltoskach: p, b, t, d, k, g, ch, j, w, np.
oprzyrzgdowanie, przeszkoda, przyktad, sprzgtac;
brzask, brzemig, dobrze, nabrzmiaty;,
potrzeba, otrzewna, trzoda, wietrzyk;
drzazga, drzemka, drzewny, podrze¢;
krzesto, Krzysztof, krzywié, skrzetnie;
grzgdka, grzmot, ogrzaé, zgrzebny;
chrzan, chrzgstka, chrzest, chrzescijanstwo;
dojrzaty, dojrzeé, obejrzec, spojrzenie;
Wrzgtek, Wrzeszczec¢, Wrzos, Wrzod,
WYJATKI:
A. Wyrazy: gzegzotka (gwarowo ‘kukutka’), piegza (ptak).
B. Wyrazy: bukszpan, ksztaft, kszyk (ptak), pszczofa, Pszczyna, pszenica, wszystko,

Zawsze.
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C. Formy stopnia wyzszego 1 najwyzszego przymiotnikow, ktdre utworzono za pomocg
przyrostkow -Szy oraz -ejszy, np.

chudszy, jasniejszy, krotszy, zdrowszy;

najglosniejszy, najgrubszy, najwiekszy.
D. Wyrazy rozpoczynajace si¢ literg z, ktora zostata poprzedzona przedrostkiem
zakonczonym na spoétgtoske, np.

nadzotkty, obZerac sie, odZatowad, podiegac.
E. Partykuly -Ze i -z, przyktady, por. 3.5.2. punkt c).

C) W polskich i dawno przyswojonych rzeczownikach zakonczonych na -arz, -erz, -mierz,
-mistrz, np.

kominiarz, piekarz, tokarz;

kotnierz, mozdzierz, talerz, zotnierz,

kgtomierz, omomierz, Wlodzimierz;

arcymistrz, kuchmistrz, kwatermistrz, ogniomistrz;
d) w wielu wyrazach, w ktorych dzisiejsze rz jest sladem dawnego r (zachowato si¢ ono w
innych jezykach stowianskich), np.

burza (por. ros. buria), korzen, korzystaé, kurz, perz, porzgdek, szczerzy¢;

rzeka (por. ros. rieka), rzepak, rzesa, rzodkiewka, rzucaé, urzednik, zderzak,

zwierzac sie.
3.5.2. Uzycie litery 2
Litere Z pisze sig¢:

a) gdy w innych formach danego wyrazu wymienia si¢ ona na g, dz, h, z, Z, s, np.

drgzek — drqq, Sapiezyna — Sapieha,
odwazny — odwaga, watazka — wataha,
przydrozny — droga, kaze — kazac,

struzka — struga, zamrazaé — mroz,
spienigZy¢ — pienigdz, groze — grozny,

druzyna — druh, zwyciezac¢ — zwycigStwo;,

b) po literach I, £, n, r, np.
obelzywy, #Ze, aranz, branza, oranzada, oberza, skarzypyta;
c) w czastkach (partykutach) -ze, -z, dotgczanych m.in. do form czasownika, zwlaszcza trybu
rozkazujacego, np.

chodzze, jestie, niechze, tenze;
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chodzzez, nozez, ozes.
d) w zakonczonych na -az wyrazach obcego pochodzenia, np.
bandaz, miraz, montaz, pilotaz, wiraz.
Ponadto z wystepuje w wielu czesto uzywanych wyrazach zapozyczonych oraz rodzimych, np.

chyzo, cigzar, jalmuzna, mgyé, zabot, Zaglowka, zebro, Zmija, zniwa, zZycie.

3.6. Spélgloska h. Uzycie h i ch

Spotgtoska h ma w polszczyznie dwa odpowiedniki graficzne — ch i h. Rozréznienie pisowni
ma podtoze historyczno-etymologiczne. We wspolczesnej polszczyznie w zasadzie nie ma
réznicy wymowy gloski h zapisywanej przez h i ch.

1. Polgczenie literowe ch pisze sig:

a) gdy moze ono by¢ wymienione na sz W wyrazach pokrewnych lub w innych formach danego

wyrazu, np.
pociecha — pocieszy¢,
stuch — styszec,
suchy — susza;

b) po literze s, np.
doschngé, pascha, schlebiaé, schodek, schowad, schrupaé;

) w miejscowniku liczby mnogiej rzeczownikow, np.

(mysle o) brawach, pfucach, rejsach, samolotach, stokach;

d) na koncu wyrazoéw rodzimych i dawniej zapozyczonych, np.
amfibrach, dach, krach.

WYJATEK: druh.

2. Litere h pisze sig:

a) jesli w innych formach danego wyrazu lub w wyrazach pokrewnych wymienia si¢ ona na g, z, Z, np.
wahac¢ — waga,
druh —druzyna,
blahy — blazen;

b) w przedrostkach hekto-, helio-, hetero-, higro-, hiper-, hipo-, homeo-, homo-, hydro-, np.
hektopaskal, heliocentryzm, heterogeniczny, higrometr, hiperpoprawnosé, hipoterapia,
homeopatia, homogenizacja, hydroplan.

Pisowni z ch i h w wigkszosci wypadkow nie da si¢ ujgé prostymi regutami, dlatego w razie

watpliwosci nalezy korzysta¢ ze stownika.
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3.7. Pisownia spoélglosek w przedrostkach

3.7.1. Pisownia wz-, wez-, wez- | WS-, Wes-

1. Przed literg oznaczajaca spotgtoske dzwieczng pisze si¢ Wz-, wez- i wez-, np.
wzbogacic¢, Wzburzyé, Wzlecie¢, WZmocnic¢, WZmoc;
wezbraé, wezgtowie, wezmie.

2. Przed litera oznaczajaca spotgloske bezdzwigczng pisze si¢ Ws-, wes-, np.
WSchodzi¢, WSpig¢é, WSpomac;,

wessad, westchnienie.

3.7.2. Pisownia przedrostkéw bez-, nad-, ob-, od-, pod-, ponad-, przeciw-, przed-, roz-, w-
Pisownia tych przedrostkow nie zalezy od dzwigcznos$ci nastgpujacej po nich gloski i jest
zawsze taka sama, np.

bezctowy, beznamigtny, bezodptywowy, bezpytowy;

nadczynnosé, nadpfata, nadrobi¢, nadwaga;

obcigé, obrazi¢, obrzucié¢, obsypac;

odganiaé, odpowiedz, odtrgci¢, odwaga;

podczaszy, poddany, podmurowaé, podstawi¢;

ponadobowigzkowy, ponadpartyjny, ponadrzeczywisty, ponadsysigcletni;

przeciwgruzliczy, przeciwpylowy, przeciwrakietowy, przeciwstawiac sig;

przedalpejski, przedktadac, przedsionek, przedwojenny;

rozkuc, rozmoczy¢, rozpoznawad, rozruszac, Yozsuptac, rozztoscic;

Wdrozy¢, Wkroczy¢, Wttoczy¢, Wzbié sie.

3.7.3. Pisownia z-, s- i §-
Przedrostek z- zapisywany jest na trzy roézne sposoby (z-, S-, $-) w zaleznosci od tego, jaka
gloska po nim wystepuje.
1. Pisze si¢ z-:
a) przed samogtoskami 1 spotgloskami dzwigcznymi, np.
Zantagonizowad, Zelektryfikowac, zZidentyfikowaé, zohydzi¢, zuzyé,
Zburzy¢, 1ginac¢, Zmarnieé, Zreformowac, Zwichrzyé,
b) przed h, np.
zhardzieé, zheblowaé, zhellenizowad;
C) przed s, si, sz, np.

ZStgpic, 2sytac, zsiec, zSiniec, zszatkowad, 7Szycie.
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2. Pisze si¢ s- przed literami i dwuznakami, ktore oznaczaja spotgtoski bezdzwieczne p, f, K, t,
c, ¢z, ch, np.
Spolszczyé, Spopularyzowaé, Sfabrykowaé, sfaldowaé, Skazaé, skisngé, Stanied,
scatkowac, sCementowac, SCZesac, SCZyscié, sczytaé, scharakteryzowaé, schudngc.
3. Pisze si¢ s- przed potaczeniem literowym ci, np.

scigé, sciec, sciesnic, Sciosac, Scisngc.
3.8. Pisownia przymiotnikow zakonczonych na -ski, -cki, -dzki

1. Zakonczenie -ski wystepuje w przymiotnikach utworzonych od rzeczownikow, ktore maja
temat zakonczony na g, ch, z, s, |, sz, ¢, szcz, z, s/, rg/rk. Utworzeniu przymiotnika towarzyszy

zwykle uproszczenie grupy spotgtoskowej. Znajduje ono takze odbicie w pisowni, np.

Haga — haski, szewc — szewski,
Wotoch — wofoski, Radogoszcz — radogoski,
Peloponez — peloponeski, Bialowieza — biatowieski,
Prusy — pruski, Przemys/ — przemyski,
Adrianopol — adrianopolski, Magdeburg — magdeburski,
Olkusz — olkuski, Tymbark — tymbarski.

2. Spotgloski w, m, b, p, r pozostajg bez zmian po dodaniu koncowki -ski, np.
Wioszczowa — wloszczowsKi, baba — babski,
Kijow — kijowski, Etiopia — etiopski,
Chocim — chocimski, korektor — korektorski.

3. Zakonczenie -CKi przyjmuja przymiotniki utworzone od rzeczownikow, ktorych temat

konczy sie nat, ¢, ¢, K, ¢z, np.

malkontent — malkontencki, rybak — rybacki,
kupiec — kupiecki, Biecz — biecki,
Noteé — notecki, tkacz — tkacki.

4. Zakonczenie -dzKi majg przymiotniki utworzone od rzeczownikow o temacie zakonczonym
nad, dz, dz, dz, dt, np.

chasyd — chasydzki, L.odz — todzki,

Beskidy — beskidzki, Dobrudza — dobrudzki,

Grudzigdz — GrudzigdzKi, Darmstadt — darmstadzki.
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3.9. Pisownia rzeczownikéw zakonczonych na -ctwo, -dztwo

1. Zakonczenie -Ctwo przyjmuja rzeczowniki pochodzace od wyrazéw, ktérych temat

zakonczony jest na t, ¢, ¢z, ¢, k, np.

intrygant — intryganctwo, braé (= bracia) — bractwo,
opat — opactwo, kozak — kozactwo,
dziewica — dziewictwo, muzealnik — muzealnictwo,
kupiec — kupiectwo, prostak — prostactwo,
pieniacz — pieniactwo, swiadek — swiadeCtwo.

2. Zakonczenie -dztwo przyjmuja rzeczowniki pochodzace od wyrazow, ktorych temat konczy
si¢ na d, dz, dz, np.
sgsiad - sgsiedztwo, doradzac¢ — doradztwo,
wladza — samowtadztwo,
wojewoda — wojewodztwo, rodzi¢ — pierworodztwo.
czarnowidz — czarnowidztwo,
WYIJATKI: uchodzstwo, wychodzstwo.

3.10. Rzeczowniki zakonczone na -ca

Przed przyrostkiem -ca zachowuje si¢ w pisowni koncowg spolgtoske tematu wyrazu, od

ktorego dany rzeczownik pochodzi, np.

drapiezny — drapiezca, mowi¢ — mowca,
jezdzi¢ — najezdzca, naktadac¢ — nakladca,
krgzy¢ — domokrgzca, uchodzi¢ — uchodzca.

WYIJATKI: ciemiezca, krzywoprzysiezca, wynalazca, znalazca, zwyciezca.

3.11. Pisownia miejscownika wyrazéw zakonczonych na -izna, -yzna, -izm, -yzm

1. Miejscownik liczby pojedynczej wyrazow zakonczonych w mianowniku na -izna, -yzna ma

w pis$mie postac -iZnie, -yZnie, CO odpowiada normatywnej wymowie, np.

bielizna — bieliZnie, dulszczyzna — dulszczyznie,
mielizna — mieliZnie, francuszczyzna — francuszczyznie,
siwizna — siwiZnie, mezczyIna — mezclyinie,
surowizna — surowiznie, Suwalszczyzna — SuwalszczyzZnie.

2. Miejscownik liczby pojedynczej wyrazoéw zakonczonych w mianowniku na -izm, -yzm ma postaé

-izmie, -yzmie, cho¢ najczgéciej spotykana wymowa uwzglednia gloske Z: [-izmie],
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[-yZzmie], np.
centralizm — centralizmie, erotyzm — erotyzmie,
komizm — komizmie, magnetyzm — magnetyzmie,
lojalizm — lojalizmie, romantyzm — romantyzmie,
wandalizm — wandalizmie, rygoryzm — rygoryzmie.

3.12. Pisownia zakonczen bezokolicznikow -s¢, -Z¢

1. Jesli Z wymienia si¢ na z lub z, pisze si¢ -Z¢, np.

gryzé — gryze, wiezé — wioze,
grzqi¢ — grzelne, wlezé — wlezie,
lezé — leze, ZwieZé — zwozg.

2. W innych wypadkach pisze si¢ -s¢, np.

kras¢ — kradne, trzqsé¢ — trzesiesz,
nies¢ — niesie, wiesé — wiode,
plesé — plote, Zwiesé — zwiode.

3.13. Pisownia wyrazow zakonczonych litera x

Wyrazy zakonczone w mianowniku liczby pojedynczej literg x (odpowiadajaca potaczeniu

glosek ks) mozna w innych przypadkach gramatycznych zapisywaé dwojako:

a) w miejsce -x konczacego wyraz w mianowniku mozna stosowac potaczenie liter -ks-, np.

Halifax, Halifaksu, (0) Halifaksie,
Hendrix, Hendriksa, (0) Hendriksie,
Hortex, Horteksu, (0) Horteksie,
semtex, semteksu, (0) semteksie;
b) mozna pozostawi¢ w zapisie tematyczne -x-, np.
Halifax, Halifaxu, (0) Halifaxie,
Hendrix, Hendrixa, (0) Hendrixie,
Hortex, Hortexu, (0) Hortexie,

semtex, semtexu, (0) semtexie.
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4. Pisownia laczna, rozdzielna i z lacznikiem

4.1. Pisownia polaczen wyrazowych

W zapisie potaczen wyrazowych obowigzuje pisownia rozdzielna, poza nielicznymi wyjatkami.
1. Rozdzielnie pisze si¢ polaczenia, w ktorych pierwszym sktadnikiem jest przystowek, a
drugim imiestéw przymiotnikowy zakonczony na -gcy, -ony, -ny, -ty albo przymiotnik, np.

daleko idgcy (wniosek), dziko rosngcy, lekko tanczgca, wolno stojgcy (regat);

blisko spokrewniony, nowo narodzony, ostro zakonczony;

czysto praktyczny, swiezo malowany, wysoko kwalifikowany, zdalnie kierowany;

nowo odkryty, ogdlnie przyjety, ostro kuty.
2. Jesli tego typu wyrazenia oznaczaja trwala cechg jakiego$ obiektu, uzasadniony jest zapis
taczny, np.

w terminach: krowa wysokomleczna, pojazd wolnobiezny, stal szybkotngca;

w nazwach produktow, np. emulsja szybkoschngca, sok wysokostodzony, woda

wysokozmineralizowana, zestaw gtosnomoéwigcy.

3. Niektore zestawienia zapisuje si¢ tacznie lub rozdzielnie, zaleznie od kontekstu, np.
(osoba) krétkowidzgcea (= krotkowidz) vs. (0soba) krotko widzgca droge (= ktora
widziata droge przez krotki czas);

(9ips) wolnowigzqcy (= gips, ktory wolno twardnieje) vs. (chtopiec) wolno wigzgcy buty
(= chtopiec, ktory wolno wigze buty).

W razie watpliwosci nalezy w takich sytuacjach wybiera¢ pisowni¢ rozdzielng. W wypadku

zestawien o charakterze terminologicznym nalezy kierowac si¢ zwyczajami praktykowanymi

w obrebie danego systemu terminow.

4. Jesli elementy potaczenia majg charakter rownorzgdny, stawia si¢ miedzy nimi tgcznik, np.
biato-czerwona, gorniczo-hutnicza, kupno-sprzedaz, matematyczno-przyrodniczy.

5. Umieszcza si¢ tgcznik miedzy elementami przymiotnikow ztozonych z wiecej niz dwu

cztondw, np.
potnocno-wschodnio-polski, staro-cerkiewno-stowianski.

6. Wszystkie inne przymiotniki zlozone pisze si¢ razem, np.
bladorozowy, dwuipotletni, jasnoniebieski, ponadstuletni, tuzpowojenny (dziejacy sie

tuz po wojnie).

4.2. Pisownia polaczen z elementem pot

Element p6f ma nast¢pujacg pisownie:
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a) rozdzielna, gdy pdf oznacza jedng z rownych czesci, a rzeczownik wystepuje w
dopetniaczu, np.
pot biurka, pot butelki, pot ksiqzki, pot litra, pot stowa, pot zycia,
b) taczna, gdy:
bl) pot tworzy nowe wyrazy w polgczeniu z roznymi cze$ciami mowy (rzeczownikami,
przymiotnikami, przystowkami, czasownikami), np.
potbuty, potgolf, potksiezyc,
potciezki, potfinatowy, pottiusty;,
potdarmo, potmiekko;
potkleczed, potlezal, potlezqc, polotwarty;
b2) w polaczeniach dwoch wyrazoéw oznaczajacych jedno pojecie, np.
potzabawa, potnauka;
potzartem, potserio;
poispat, potczuwat,
potfantastyczny, potrealistyczny;
C) Z tacznikiem w wyrazach ztozonych z liczebnika péf i rzeczownika zapisywanego wielka
litera, np.
pot-Amerykanin, pot-Polka, pét-Meksykanin,
takze w polaczeniach typu pot-Polka, pot-Francuzka, odnoszonych do jednej osoby.

4.3. Pisownia polaczen z elementem ¢éwieré

Element éwier¢ ma dwojaka pisownig:
a) rozdzielng z rzeczownikami, gdy ¢éwier¢ oznacza jedng z czterech rownych czesci, a
rzeczownik wystepuje w dopetniaczu, np.
¢wier¢ kilograma cukru, éwier¢ szklanki mleka;
b) taczna, gdy tworzy nowe wyrazy w polaczeniu z réznymi cze¢§ciami mowy, np.
¢wiercfinalista, ¢wiercfinal, éwierckolumna, éwierénuta, éwieréwalek,

C¢wiercarkuszowy, ¢wiercfinatowy, éwieréwiekowy.

4.4. Pisownia wyrazen przyimkowych i przyimkow zlozonych

1. Rozdzielnie pisze si¢ wyrazenia przyimkowe, czyli polaczenia przyimkow z rzeczownikami
lub innymi czg$ciami mowy, np.
bez liku, bez mata, beze mnie, dla dwojga, do pracy, mimo to, na co dzien, nad wyraz,

nade wszystko, o ile, od dawna, ode mnie, po co, pod dostatkiem, pode mng, poza tym,
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przed czasem, przede mng, przez las, przeze mnie, przy tym, spod tézka, spode tha, sprzed
roku, sprzede mnie, u mnie, w ogéle, we wtorek, z daleka, za darmo, ze mng, znad morza.

UWAGA: Jako wyjatek mozna potraktowa¢ warianty pisowni wyrazenia w fg i we w te¢ albo
wte i wewte.

2. Laczng pisowni¢ majg dawne polaczenia przyimkowe, ktore we wspotczesnej polszczyznie

sg samodzielnymi wyrazami, np.
dlaboga, dlaczego, dlatego, dokota, donikqd, dookota, dopéki, dopoty, doprawdy, dotqd,
dotychczas, nadal, nadaremnie, nadto, nadzwyczaj ‘wyjatkowo’, naonczas, naéwczas,
naprawde, napredce, naprzeciwko, naprzod, naraz, nareszcie, nasamprzod, natenczas,
natomiast, natychmiast, naumysinie, nawet, nawzajem, nazbyt, nieomal, niespefna,
niezadfugo ‘wkrotce’, omal, oto, otdz, podowczas, pojutrze, pokrétce, pomalenku,
pomalutku, pomatu, ponadto, poniewczasie, popojutrze, pospotu, posrodku, potem
‘p6zniej’, powoli, powolutku, przedtem, przedwczoraj, przeto, wbrew, wcale, wkolo,
wniwecz, wonczas, wowczas, wplaw, wposrod, wprawdzie, wWprost, wprzod ‘najpierw’,
wprzody, wraz, wrecz, Wspak, wstecz, wszerz, wtem, wtenczas, wzdtuz, wzwyz, zados¢,
zaiste, zaledwie, zanadto, zanim, zapewne, zaprawde ‘istotnie’, zaraz, zarazem, zarowno,
zatem, zawczasu, zazwyczaj, zgota, znienacka, znowu, znow, zrazu, zresztq.

UWAGA: Niektore wyrazy majg r6zng pisowni¢ w zaleznosci od znaczenia, np.
Nie uczyl sie, dlatego oblat egzamin, ale: Dla tego studenta przygotuje nowy zestaw pytan;
Naraz otworzyly sie drzwi, ale: Nie zareagowat na raz postawione pytanie.

3. Lacznie pisze si¢ przyimki ztozone z samych przyimkow, np.
ponad, popod, poprzez, spod, spomiedzy, sponad, spoza, sprzed, znad, zza.

UWAGA: Nalezy odrézni¢ przyimek ztozony sponad od wyrazenia przyimkowego z ponad,

ktore mimo tozsamej wymowy sg réznymi konstrukcjami gramatycznymi, np.
Sponad gor swiecito stonce.
Z ponad stu zawodnikow wygrat jeden.

4. Przyimki z formg zaimkowa -7 pisze si¢ tacznie, np.

nan, naden, przezen, wen, zen.

4.5. Pisownia czgstek -bym, -bys, -by, -bysmy, -byscie

1. Czastki -bym, -bys, -by, -bysmy, -byscie pisze si¢ tgcznie:
a) z formami osobowymi czasownikow, kiedy tworzg formy trybu przypuszczajacego, np.
robitbym, posprzqtatabys, upiektby, zrozumieliby, zapalitybysmy, zrzeszylibyscie sig;

b) z formami 3. osoby liczby pojedynczej rodzaju nijakiego, uzywanymi bezosobowo, np.
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malowatoby sig, nalezatoby, wydawatoby sie, wypadatoby;
) w niektorych formach przypominajacych potaczenie spojnika lub przystowka z czastka -by,
ale majacych status odrgbnego wyrazu, np.
aby, azeby, byleby, chociazby, choéby, czyzby, gdziezby, gdyby, izby, jakby, jakoby,
jakzeby, niby, nizby, zeby;
d) w nierozdzielnych partykutach: oby, niby, jakby.
2. Czastki -bym, -bys, -by, -bysmy, -byscie pisze si¢ roztacznie:
a) po nieosobowych formach czasownika, tzn.:
al) po bezokolicznikach, np.
Skonczy¢ by juz warto te budowe.
Pozyczyé bysmy mogty jacht.
a2) po formach bezosobowych zakonczonych na -no, -to, np.
Zastgpiono by dyzurnych.
Zrobiono by to wczesniej.
Zamknigto by okna.
Zbrodnig odkryto by pozniej.
b) po wyrazach o funkcji czasownikowej (ktore moga petnic¢ funkcje orzeczenia w zdaniu):
b1) po tzw. czasownikach niewtasciwych, jak: mozna, niepodobna, trzeba, warto, wolno, np.
Mozna by to kupic.
Niepodobna by byto go nie zaprosic.
Trzeba by pojs¢ wreszcie do kina.
Warto by byto wybrac sie na jakgs wycieczke.
Wolno by byto tam wejsé.
b2) po wyrazach winien, powinien, np.
Dawno juz winien bys przeprosi¢c mame.
Powinna bys juz wyjechac na wakacje.
Powinni byscie mu pomoc.
C) po spodjnikach, np.
Gdyby ciocia miata wagsy, to by byta wujkiem.
Jesli by mial wybiera¢, to jednak by wolat niebieski.
Zastanawiam sig, czy by nie pojechac w gory.
d) po wszystkich innych cz¢sciach mowy, np.
Samochodem bys chyba pojechal.

Czerwony by sie zrobit ze ztosci.
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Psa szczekajgcego by sie nie wystraszyl.
Predko by nie znalazta takiego meza.
Trzech by nie dato rady.

My bysmy dokonczyli.

4.6. Pisownia partykul

1. Lacznie pisze si¢ partykuty -zZe, -z, -¢, -li, np.

dajze, idzze, czemuz, gdziez, bo¢, to¢, znaszli.
UWAGA: Pisownia partykuty -li uzytej w znaczeniu ‘czy’ jest taczna, np.

Znaszli ten kraj, gdzie cytryna dojrzewa?

(A. Mickiewicz)

Jesli partykuta li uzywana jest w znaczeniu tylko, wylgcznie, jedynie, to jej pisownia jest
roztaczna, np.

Potrzebowata go li tylko dla zabawy.
2. Rozdzielnie pisze si¢ partykuty bgdz, bodaj, byle, chyba, ci, co, lada, niech, niechaj, no,
oby, np.

bqd? co bgdz, Bodaj to licho wziglo!, byle do jutra (ale: bylejakos¢), Masz ci los!, co jak

co, nie lada gratka, taszczy¢ si¢ na lada co (ale: ladaco ‘nicpon’), Niech to sie skonczy!,

Niechaj nam zyje!, Chodz no tu!, oby nie.
3. Partykuly -Ze i -2 moga si¢ taczy¢ ze soba i innymi wyrazami. Pisownia tak powstatych
wyrazow jest taczna, np.

niechzez, nozez, ozez.
4.7. Pisownia wyrazow z czastkami niesamodzielnymi

1. Niesamodzielne czastki rodzime i obce pisze si¢ tacznie z wyrazami zapisywanymi mata

litera, np.
a- ahistoryczny, apolityczny, aspoleczny, awykonalny;
archi- archidiecezja, archikatedralny;
arcy- arcydzieto, arcyksigzecy, arcymistrz;
bez- bezproblemowo, bezwypadkowy, bezzasadny;
do- dobrng¢, dokopaé, doksztalcié,
kontr- kontrasygnata, kontratak, kontrreformacyjny;

miedzy-  miedzyludzki, miedzypokoleniowy, miedzywydziatowy;,
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na-
nad-
nade-
niby-
o-

od-
ode-
okoto-
pan-
po-
pod-
pode-
ponad-
post-
poza-
przeciw-
przed-
przede-
przy-
pseudo-
quasi-
super-
srod-
U-
ultra-
W-

we-
wice-
wokoto-

wokot-

nabrudzi¢, napisac, nastawic;

nadgnity, nadpobudliwie, naduzywacé;
nadedrzeé, naderwac, naderzngé,

nibyartysta, nibybtona, nibydemokratyczny;
obalamucié, ochtodzié, ochrzczony;

odbiorca, odgrodzi¢, odmowa,

odebrac, oderwac, odezwac sig,
okotobiegunowy, okotobudzetowy, okotoziemski,
panazjatycki, panbiologizm, paneuropejski;
pochwali¢, pogrobowiec, porozumiec sig;
podbramkowy, podchwytliwie, podprogowo;
poderwac, poderzng¢, podetrzec;
ponadczasowo, ponadprzeciegtny, ponadtysigcletni;
postimpresjonizm, postkolonialny, postprawda;
pozabiblijny, pozabudzetowy, pozakulisowy;
przeciwciato, przeciwdziataé, przeciwuczuleniowy;
przeddzien, przedmatzenski, przedzamcze;

w przededniu;

przyrumienic, przystowek, przyspiewka,
pseudoartysta, pseudofilozoficzny, pseudogotyk;
quasinauka, quasiopiekun, quasipostepowy;
superarbiter, superczuty, supernowoczesny;
srodlgdowy, srodtytul, sSrodgwiezdny;,

uktué, ukwiecony, usmiech;

ultrafiolet, ultrakonserwatysta, ultrasonografia;
wciggngé, wdech, wgniecenie;

wedrzec¢, wemkngc sie, wewnetrznie,

wicekonsul, wicekrdlestwo, wicemiss;

wokotomarsjanski, wokotostoneczny, wokotoziemski,

wokotksiezycowy, wokotstoneczny, wokotziemski,
zgasi¢, znormalizowany, zwapnienie, zwgipic;
zablgdzi¢, zaczarowany, zacmienie,

zeschly, zespoli¢, zewszqd.
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2. Pisownia z tacznikiem obowigzuje wtedy, gdy czastka poprzedza wyrazy zapisywane wielka
litera, np.
arcy-Polak, eks-Niemiec, post-Jugostawianin, super-Europejczyk.
3. Dopuszcza si¢ rozdzielng pisowni¢ takich czastek, jak super-, ekstra-, eko-, eks-, wege-, mini-,
maksi-, midi-, mega-, makro-, turbo-, ktére mogag wyst¢powac jako samodzielne wyrazy, np.
ekozywnosé lub eko zywnosé (= zywno$¢ eko);
ekstrazarobki lub ekstra zarobki (= zarobki ekstra);
miniwieza lUb mini wieza (= wieza w rozmiarze mini);

superpomyst lub super pomyst (= pomyst super).

4.8. Pisownia par wyrazéw rownorzednych, podobnie brzmigcych, wystepujacych

zwykle razem

W parach wyrazéw rownorzgdnych, podobnie lub identycznie brzmigcych, wystepujacych
zwykle razem, dopuszcza si¢ trzy wersje pisowni:
a) z tacznikiem, np.
tuz-tuz; trzask-prask; bij-zabij;
b) z przecinkiem, np.
tuz, ruz; trzask, prask; bij, zabij;
c) rozdzielnie, np.
tuz tuz; trzask prask; bij zabij.
Nawet jesli niektore z nich sg wspolczesnie zwykle zapisywane w dwoch wariantach (np. hip
hop albo hip-hop; cha, cha albo cha-cha) lub w jednym (np. esy-floresy; chybit trafit, hop, hop),

to zastosowanie innego sposobu sposrod podanych trzech nie jest blgdem.

4.9. Pisownia czastki nie-

Pisownia gczna albo rozdzielna czgstki nie- jest zalezna od czesci mowy, przed jaka ona
wystepuje.
4.9.1. Pisownia laczna
L.acznie pisze si¢ nie z nastepujacymi kategoriami wyrazow:
a) z rzeczownikami, np.
niebezpieczenstwo, niedostosowanie, nieprzyjaciel, niezaliczenie;
b) z przymiotnikami, takze w stopniu wyzszym i najwyzszym, np.

niedrogi, niedrozszy, nienajdrozszy;
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niemity, niemilszy, nienajmilszy;
C) z imiestowami przymiotnikowymi czynnymi i biernymi bez wzglgdu na to, czy maja one
interpretacje czasownikowg czy przymiotnikowa, np.

niecofniety, niedymiqcy, niekochajgcy, niepachngcy, niepalgcy, nieustajgcy,

nieznajgcy, niezyjgcy;

niekochany, nienapisany, nieoceniony, nieprzewidziany, niestosowany;
d) z przystowkami, takze w stopniu wyzszym i najwyzszym, utworzonymi od przymiotnikoéw,
np.

niedaleko, niedalej, nienajdalej;

niemito, niemilej, nienajmilej.

4.9.2. Pisownia rozdzielna
1. Rozdzielnie pisze si¢ nie przed nastgpujgcymi kategoriami wyrazow:
a) przed czasownikami, np.
nie chce, nie dojadata, nie krzyczec,
b) przed wyrazami 0 znaczeniu czasownikowym, np. brak, mozna, potrzeba, trzeba, warto,
wiadomo, wolno, np.
nie brak, nie mozna, nie trzeba, nie wolno;
C) przed imiestowami przystéwkowymi, np.
nie bedgc, nie zjadlszy;,
d) przed nieosobowymi formami czasownika zakonczonymi na -no, -to, np.
nie znaleziono, nie wykryto;
e) przed liczebnikami, np.
nie dziesigty, nie trzy;
f) przed zaimkami, np.
nie kazdy, nie my;
g) przed wyrazeniami przyimkowymi, np.
nie dla mnie, nie po mysli,
h) przed wyrazeniami byle, lada, np.
nie byle kto, nie lada kto;
1) przed przystowkami niepochodzacymi od przymiotnikdéw, np.
nie bardzo, nie dos¢.
2. Rozdzielnie pisze si¢ nie takze wtedy, gdy:

a) sygnalizuje jednocze$nie zaprzeczenie i przeciwstawienie, np.
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aniol nie czlowiek; nie czarne, ale biate; nie dobrze, ale wspaniale;
b) rzeczownik jest uzyty w funkcji orzecznika, np.
Nie koniec jeszcze tych nowin.
C) zaprzeczone przymiotniki wyrazajg stan posredni miedzy dwoma skrajnymi cechami, np.
Kandydat juz nie mlody, ale jeszcze nie stary.
d) stoi po stowach bynajmniej i wcale, np.
Urzedniczka, bynajmniej nie opryskliwa, szybko mnie obstuzyta.

Wecale nie smieszny ten Zart.

4.10. Pisownia z lacznikiem

Lacznik stosuje si¢:
a) w nazwach miejscowych, jesli sg ztozone z co najmniej dwoch cztondéw, ktore wspdlnie
identyfikujq jednostke administracyjng lub geograficzna, a wiec miejscowos¢ lub jej czes¢, np.
Bielsko-Biata, Busko-Zdroj, Cekow-Kolonia, Kalwaria-Lanckorona, Krynica-Zdréj,
Rutka-Tartak, Warszawa-Okecie, Warszawa-Srédmiescie;
Bielsko-Biata-Lipnik, Warszawa-Praga-Pdinoc;
UWAGA: Nie pisze si¢ z tacznikiem nazw miejscowych, w ktorych jeden z cziondéw
(przymiotnik) pozostaje w zwigzku zgody z gtdéwnym cztonem (rzeczownikiem), np.
Dgbrowka Nowa, Legonice Mate, Nowy Sqgcz, Przewoz Stary,
takze wtedy, kiedy pierwszym cztonem nazwy sa wyrazy: Kolonia, Osada, Osiedle, np.
Kolonia Ostrow (jak Kolonia Ostrowska), Kolonia Wronow (jak Kolonia Wronowska),
Osada Konin, Osada Lesna, Osiedle Wilga.
b) w nazwiskach ztozonych z dwoch réwnorzednych cztonow, takze gdy jeden z nich jest
pseudonimem, np.
Czerny-Stefanska, Kowalska-Malinowska, Pawlikowska-Jasnorzewska;
Boy-Zelerski, Grot-Rowecki, Nowak-Jeziorarski;
¢) w wyrazach ztozonych z liczbg lub z literg w pierwszej czesci, np.
1-majowy, 5-ztotowy, 6-latki, 80-letni, XX-lecie, n-liniowy, (po raz) n-ty, x-procentowy;
d) w wyrazach powstatych od skrotowcow dla zaznaczenia granicy migdzy podstawa
stowotworcza a przyrostkiem, np.
PiS-owski (ale: pisowiec), PSL-owski (ale: peeselowiec);
e) przed koncowka fleksyjng w skrotowcach odmiennych, np.
ZUS-em, ZUS-ie;
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f) w potaczeniach dwu (lub nawet wiecej) nazwisk okreslajgcych rézne osoby, ktore sg
wspoOlnie autorami jakiego$ odkrycia, wynalazku lub dzieta, np.
choroba Heinego-Medina, choroba Lesniowskiego-Crohna, prawo Joule’ a-Lenza;
g) w potaczeniach, ktorych elementy majg charakter rownorzedny, por. 4.1., punkt 4., np.
biato-czerwona, gorniczo-hutnicza, kupno-sprzedaz, matematyczno-przyrodniczy;
h) miedzy elementami przymiotnikow ztozonych z wigcej niz dwu cztonéw, por. 4.1., punkt
5., np.
potnocno-wschodnio-polski, staro-cerkiewno-stowianski;
i) w wyrazach ztozonych z cztonu pof lub przedrostka i rzeczownika zapisywanego wielka
litera, np.
arcy-Polak, eks-Niemiec, post-Jugostawianin, super-Europejczyk;
pot-Amerykanin, pof-Meksykanin, pof-Polka;

takze w polaczeniach typu pof-Polka, pot-Francuzka, odnoszonych do jednej osoby.

5. Dzielenie wyrazow w tekstach w jezyku polskim

5.1. Wyrazy niepodlegajace dzieleniu

Podczas przenoszenia do kolejnego wiersza nie dzieli si¢:
a) wyrazoéw jednosylabowych, np.
dom, hej, moc, pra¢;
b) skrotowcow, np.
PKW, SGGW, UW;
C) potaczen liter oznaczajacych jedng gloske: sz, rz, cz, ch, dz, dz, dz, dzi, np.
ko-szyk’, ma-la-rze, czy-taé, da-chy, pie-nig-dze, dze-mu, dzwi-go-wy, dzie-ci;
Jesli potaczenie liter odpowiada dwom gloskom, w podziale wyrazu oddziela sig¢ te litery, np.
rz (wymowa [r-z], a nie [z]), np. mar-zngc¢, zmar-zniety;,
dz (wymowa [d-z], a nie [dz]), np. pod-zamkowy, pod-zbior;
dz (wymowa [d-Z], a nie [dz]), np. nad-Zera¢, od-Zywka.
Podziat uwzglednia budowe tych wyrazow, a wigc wydziela si¢ przedrostek (pod, nad) i rdzen
(i inne czlony, np. przyrostek rozpoczynajacy si¢ od spotgtoski: od-Zyw-ka). Jesli przyrostek
rozpoczyna si¢ od samogtoski, podziat wyglada inaczej, por. 5.2. punkt 3. podpunkt c);

7 Znak - oznacza obowigzkowe miejsce podziatu wyrazow.
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d) potaczen sktadajacych sie z litery oznaczajgcej spotgtoske, litery i oraz litery oznaczajacej

samogtoske, np.

ciato — cia-to, pieta — pie‘ta,
cielak — cie‘lak, zacienic¢ — zacienic,
ciemie — cie'mie, zraniony — zranio-ny;,

e) potaczen litery a lub e z literg u odpowiadajacg glosce 7 (tzw. U niezgtoskotworczemu), np.
autorski — au-torski, Europa — Eu-ropa,
autostrada — au-tostrada, terapeutka — terapeu-tka.

Jesli litera u odpowiada samogtosce u, wtedy podzial przed ta literg jest mozliwy, np.
liceum — lice-um, nauczyciel — na-uczyciel,

muzeum — muze-um, poubierac — po-ubierac.
5.2. Wyrazy podlegajace dzieleniu

1. Dzieleniu podlegaja wyrazy minimum dwusylabowe, np.
I-mig, im-pas, in-for-ma-ty-ka, Mi-chat, no-wy, ry-so-wac.
2. Jesli wystepuje grupa spoélglosek, to ta grupa moze by¢ w cato$ci przeniesiona lub
podzielona, np.
fle-gma lub fleg'ma,
I-skrzy¢ lub is-krzyé,
wa-rstwa lub war-stwa, lub warst-wa.
3. Jesli grupa spotglosek wystepuje w wyrazach pochodnych stowotwoérczo, uwzglednia si¢
budowe¢ morfologiczng wyrazu:
a) wyrazy ztozone dzieli si¢ w miejscu polgczenia obu czgsci ztozenia (po elemencie -0-, -i-,
-y-, jesli wystepuje w wyrazie), np.
Bialy-stok, desko-rolka, dobra-noc, rzecz-pospolita, zlewo-zmywak;
Podobnie dzieli si¢ wyrazy zapozyczone, np.
foto-grafia, radio-logia.
b) w strukturach majgcych jeden temat wydziela si¢ rdzen i przedrostki, np.
nad-liczbowy, od-pisa¢, pod-recznik, za-glowek.
Zasada ta dotyczy réwniez podzialu wyrazéw pochodnych od tych stow, np.
nad-liczbowos¢, od-pis, pod-recznikowy, za-gloweczek.
Oddziela si¢ od rdzenia przedrostki zakonczone na liter¢ oznaczajaca:

b1) spotgtoske (bez-, nad-, naj-, ob-, od-, pod-, przeciw-, przed-, roz-, wes-, wez-), np.
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bez-wartosciowy,  nad-wrazliwy, najjasniejszy, 0b-krqzyé,  pod-wiewad,
przeciw-waga, przed-szkole, roz-kochaé, wes-tchnienie, wez-wac;
b2) samogtoske (do-, na-, nade-, o-, obe-, po-, prze-, przy-, u-, wy-, za-), np.
do-brac¢, na-lewka, nade-stanie, 0-mowienie, obe-zwladni¢, po-prosic, prze-stawic,
przy-jechac, U-szy¢, Wy-chodzic¢, za-pisac.
Podobnie wydziela si¢ przedrostki w wyrazach zapozyczonych oraz rodzimych z
zapozyczonymi cztonami przedrostkowymi, takimi jak: ad-, de-, eks-, ekstra-, hiper-, hipo-,
in-, kontr-, post-, pro-, super-, trans-, np.
ad-sorpcja, de-stabilizacja, ek-smgz, ekstra-klasa, hiper-algezja, hipo-chondria,
in-aktywacja, kontr-ofensywa, post-sowiecki, pro-europejski, super-arbiter, trans-alpejski.
c) jesli przyrostek rozpoczyna si¢ od litery oznaczajacej spotgloske, to wyraz dzieli si¢ w
miejscu przytaczenia przyrostka, np.
czyt-nik, lamp-ka, podrecz-nik;
Jesli przyrostek rozpoczyna si¢ od litery oznaczajacej samogtoske (np. -owicz, -owiec, -ik,
-owy), wyraz dzieli si¢ zgodnie z podziatlem na sylaby, np.
klu-bo-wicz, szko-le-nio-wiec, krol-ik, do-mo-wy.
d) w wyrazach utworzonych od skrétowcow literowych podziat jest mozliwy tylko na granicy
nazw poszczegolnych liter tego skrotowca, np.
oenzetowski (od ONZ): o-en-zetowski,
peeselowiec (od PSL): pe-es-elowiec.
4. Jesli wystepuja podwojone litery, to podziat przebiega mi¢dzy tymi literami, np.
hob-by, lekki, net-to.
UWAGA: Nie nalezy rozdziela¢ podwojonych liter, gdy naleza do jednej czastki
stowotworczej, np. po-ssac, u-czczony (zgodnie z zasadg morfologiczng oddzielamy przedrostki

po- i u- od rdzenia).

6. Skroty

Zapis skrotu zalezy od sposobu jego utworzenia.

6.1. Skroty zapisywane bez kropki

Nie stosuje si¢ kropek:
a) w zapisie skrotow sktadajacych sie z pierwszej i ostatniej litery wyrazu skracanego, np.
bp (biskup), dr (doktor), nr (numer),
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oraz sktadajacych si¢ z pierwszej, Srodkowej lub srodkowych liter oraz ostatniej litery wyrazu
skracanego, np.
kpr (kapral), mgr (magister), mjr (major), ptk (putkownik);
UWAGI:
A. Jedli jednak skrét ma odpowiadac innej formie niz mianownik, np. dopetliaczowi:
biskupa, doktora, numeru, to wtedy ostatnig literg tych wyrazoéw nie jest r czy p, ale u i
a, wigc kropke nalezy postawi¢, np.
Przeczytatam artykut dr. Adama Kowalskiego, opublikowany w jubileuszowym nr.
50. czasopisma naszej uczelni.
Znajdziesz ten tekst w 2. nr. ,, Prac Filologicznych” z 2023 r.
B. Wystepujace w zdaniu skroty mozna zapisac tez bez kropek, ale z dodaniem koncéwek
fleksyjnych: dra, nrze (tu tez z obowigzkows alternacja r : rz), np.
7 zaciekawieniem przyglgdat sie mgrowi (lub mgr.) Sliwiriskiemu.
Artykut opublikowalismy w nrze (lub nr.) 5. naszego czasopisma.
C. Jesli stosuje si¢ skrot w liczbie mnogiej, to zapisuje si¢ go podwojnie (ze spacja) i nie
stawia si¢ kropek, np. mjr mjr (majorowie) albo zapisuje si¢ skrot z koncowkami
fleksyjnymi: mjrowie, np.
W spotkaniu uczestniczyli mjrowie (lub mjr mjr) Nowak i Kowalczyk.
W przypadkach innych niz mianownik liczby mnogiej stosuje si¢ zapisy z kropka lub z
koncowkami fleksyjnymi, np.
Nie byto mjréw (lub mjr. mjr.) Kowalskiego i Malinowskiego.
D. Jesli skrot dr odnosi si¢ do kobiety, to zapisuje si¢ go bez kropki, np.
Rozmawiatam z dr Anng Nowak (skrot dr odczytuje si¢ wtedy jako doktor).

b) w zapisie skrotow polskich jednostek monetarnych, np.
gr (grosz), z¢ (ztoty);
Inaczej zapisuje si¢ skroty obcych jednostek monetarnych, np.
kop. (kopiejka), kor. (korona).
c) w zapisie skrotow jednostek miar i wag, np.
a (ar), ha (hektar);
cm (centymetr), m (metr);
dag (dekagram), g (gram), kg (kilogram), | (litr), t (tona);
d) po migdzynarodowych kodach walut i ich symbolach, np.
EUR, € (euro), GBP, £ (funt brytyjski), PLN (ztoty), USD, $ (dolar).
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6.2. Skroty zapisywane z kropka

Kropke w zapisie skrotow stosuje sie, gdy:
a) skrot zostal utworzony przez odciecie koncowej cze$ci wyrazu (sktada si¢ z poczatkowej
litery lub poczatkowych liter skracanego wyrazu), np.
gen. (generat), p. (pan, pani), por. (poréwnaj), S. (strona, siostra, syn), ul. (ulica), v. (od
tacinskich stow vel ‘albo’, verte ‘odwr6c¢ kartke” lub vide ‘zobacz, patrz’), zZen. (zenski).
UWAGI:
A. Wigkszos¢ skrotow wyrazow rodzimych tworzy si¢, odcinajac cze$¢ wyrazu tak, by
ostatnia litera oznaczata spotgtoske, np.
bt. (btogostawiony), 0s. (osiedle), prof. (profesor), ryc. (rycina), rys. (rysunek).
Istniejg utrwalone skroty jednoliterowe skladajace si¢ z pierwszej litery oznaczajacej
samogtoske, np.
a. (albo), o. (ojciec).
B. Istotny jest zapis ortograficzny, co oznacza, ze jesli skraca si¢ np. wyraz Zenski,
odcinajac czg$¢ ski, to litera 7 pozostaje w skrocie, a jesli wyraz osiedle, to zachowuje sig
dwie pierwsze litery os. i nie wprowadza sie litery s na oznaczenie migkkiej spotgtoski.
Wymowa wyrazu osiedle nie wplywa na postaé skrotu.
C. Jesli skrot odnosi sie do formy wyrazu w liczbie mnogiej, podwaja si¢ go, przy czym:
— jesli sa to skréty jednoliterowe, to kropke stawia si¢ po powtorzonej literze, np.
00. (ojcowie), pp. (panstwo), ss. (Siostry);
— jesli sa to skroty wieloliterowe, kropka wystepuje po kazdym skrdcie, a migdzy nimi
jest spacja, np.
bt. bi. (blogostawieni, blogostawione), dyr. dyr. (dyrektorzy);
Przyszli prof. prof. (profesorowie) Nowak i Malinowski.
D. Jesli skrot wystepuje w innym przypadku niz mianownik, nie dodaje si¢ ani koncowek
fleksyjnych, ani drugiej kropki, np.
Zauwazytam blgd w 5. rys. nas. 23.

Spotkal si¢ z przedstawicielem oo. dominikanow.

b) skrot sktada si¢ z pierwszej 1 srodkowe;j litery lub liter wyrazoéw, np.
dr. (doktora), kpr. (kapral), nr. (numeru), por. 6.1., punkt a).
C) skrot zostat utworzony od wyrazenia dwuwyrazowego lub dtuzszego, przy czym:
cl) jesli oba wyrazy rozpoczynaja si¢ od liter oznaczajacych spotgloski, stawia si¢ jedng

kropke na koncu skrétu, np.
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cdn. (cigg dalszy nastapi), ds. (do spraw), jw. (jak wyzej), sp. ($wietej pamigci).
Jednak niekiedy stawia si¢ kropke po pierwszej literze, zeby rozr6ézni¢ podobne zapisy
lub zachowa¢ zwyczaj srodowiskowy, np.

br. (biezgcego roku), b.r. (bez roku, to znaczy bez roku wydania publikaciji).
c2) jesli drugi lub kolejny wyraz rozpoczyna si¢ od litery oznaczajacej spotgloske, a
pierwszy wyraz od litery oznaczajacej samogtoske, stawia si¢ jedng kropke na koncu
skrotu, np.

itd. (i tak dalej), itp. (i tym podobne);
c3) jesli drugi wyraz lub kolejny rozpoczyna si¢ od litery oznaczajacej samogloske,
kropke stawia si¢ po skrdcie kazdego wyrazu, np.

b.u. (bez uwag), c.0. (centralne ogrzewanie), m.in. (migdzy innymi),

p.0. (petnigcy/petnigca obowigzki).

6.3. Uwagi koncowe

1. Nie stosuje si¢ ukosnika w zapisie skrotow, np.

Czerwinsk n. Wistg lub nad Wistg (nie: Czerwinsk n/Wistq);

komisja ds. migrantow lub do spraw migrantow (nie: komisja d/s migrantow);

wg (nie: w/g).
2. W tekstach specjalistycznych mozliwe sa inne skrocenia, z ktorych cze$¢ nie jest
powszechnie znana, a ich zapis jest cz¢sto nieskodyfikowany.
3. Czgs¢ skrotow moze odpowiadac roznym wyrazom, np.

s. (siostra, strona, sekunda, droga);

S (rozmiar ubrania, potudnie, siarka).
Zapis z kropka lub bez wptywa na odczytanie skrétu, np.

t (tona, czas), t. (tom);

v. (vide, vel, verte), v (predkos¢).
4. Skrot zapisuje sie wielkg lub matg litera, stosownie do tego, jak bytby — zgodnie z zasadami
ortografii — zapisany w danej sytuacji wyraz skracany (na przyktad skrot rozpoczynajacy zdanie
zawsze zapisuje si¢ wielkg literg). Dotyczy to rowniez skrotow poczatkowych elementéw nazw
wilasnych, por. 8.1.2., punkt 16., np.

ul. Jozefa Pitsudskiego, Al. Mickiewicza, PI. Narutowicza, PI. na Rozdrozu.

Inne skréty wehodzace w sktad nazwy wiasnej zapisuje si¢ mata litera, np.

Klasztor oo. Karmelitow, Kosciot ss. Zmartwychwstanek;

ul. gen. Stanistawa Maczka, Pl. prof. Wladystawa Bartoszewskiego.
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UWAGA: Zawsze poza pozycja poczatkowa w zdaniu zapisuje si¢ malg litera:
— skrot sw. (= $wiety, Swieta), np.
ulica sw. Jana, rzezba przedstawiajgca sw. Stanistawa, Kosciot sw. Katarzyny;,
— skrét nr w nazwach witasnych, np.
Szkota Podstawowa nr 55 w Krakowie, Miejska Przychodnia Lekarska nr 5

w Tarnowie.

7. SKkrotowce

Do tworzenia skrotowcoéw wykorzystuje sie:
a) pierwsze litery cztonéw nazw, np.
MS (Ministerstwo Srodowiska), PAN (Polska Akademia Nauk),
PSL (Polskie Stronnictwo Ludowe), PUP (Powiatowy Urzad Pracy),
PW (Politechnika Warszawska), UJ (Uniwersytet Jagiellonski);
b) rzadziej dtuzsze czgsci nazwy, np.
PKOI (Polski Komitet Olimpijski), PZKosz (Polski Zwigzek Koszykowki).
Skrétowce zapisuje si¢ bez kropek.

7.1. Szczegotowe zasady zapisu skréotowcow

1. W skrétowcach pomija sie:
a) przecinki lub tgczniki wystepujace w nazwach, np.

AGH (Akademia Goérniczo-Hutnicza),

PTTK (Polskie Towarzystwo Krajoznawczo-Turystyczne),

ZKJSTIL (Zaktad Kultury Jezyka, Stylistyki Teoretycznej i Leksykologii);
b) zwykle przyimki, np.

FNP (Fundacja na rzecz Nauki Polskiej),

TOZ (Towarzystwo Opieki nad Zwierzetami),

cho¢ np.

TONZ (Towarzystwo Opieki nad Zabytkami),

ZBoWIiD (Zwiazek Bojownikéw o Wolnos¢ i Demokracje);
Jesli pozostaje pierwsza litera przyimka, to jest ona zapisywana malg litera.
c) cztony: imienia, do spraw, np.

UAM (Uniwersytet imienia Adama Mickiewicza),

USKIOR (Urzad do spraw Kombatantow i Osob Represjonowanych),
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BON UW (Biuro do spraw Oséb =z Niepelnosprawnosciami Uniwersytetu
Warszawskiego);
d) czasami spdjniki, np.
ZAKR (Zwiazek Autorow i Kompozytorow Rozrywkowych),
cho¢ czesciej one zostajg 1 sg zapisywane matg literg, np.
IMiID (Instytut Matki i Dziecka),
PGNIG (Polskie Gornictwo Naftowe i Gazownictwo),
ZAIKS (tez Zaiks — Zwigzek Autoréw i Kompozytorow Scenicznych).
2. W skrotowcach z dwuznakoéw Sz, ¢z, dz, dz, dzZ, rz i trdjznaku dzi pozostawia si¢ tylko
pierwszg litere, a wiec S, ¢, d, r, np.
KSAP (Krajowa Szkota Administracji Publicznej),
MDM (Marszatkowska Dzielnica Mieszkaniowa),
PCK (Polski Czerwony Krzyz),
RP (Rzeczpospolita Polska),
US (Uniwersytet Szczecinski),
FUD (Fabryka Urzadzen Dzwigowych),
cho¢ notowane s3 wyjatki, np.
DSzW (Dzielnicowy Sztab Wojskowy),
DzU RP albo Dz.U. RP (Dziennik Ustaw Rzeczypospolitej Polskigj),
WSzW (Wojewddzki Sztab Wojskowy), ale: WSW (Wojskowa Stuzba Wewngtrzna).
3. Dwuznak ch pozostaje w skrotowcach, np.
BCh (Bataliony Chtopskie),
ChAT albo Chat (Chrzescijanska Akademia Teologiczna).
4. Jesli skrotowiec jest odmienny i konczy si¢ w wymowie na spotgtoske:
a) twarda (np. PAN, UMCS, WSIiP, MKOI, PZKosz) — koncowki fleksyjne oddziela si¢
tacznikiem, np.
PAN-u, (z) PAN-em;
UMCS-u, UMCS-owi;
WSiP-u, (ze) WSiP-em;
MKOI-u, (z) MKOI-em;
PZKosz-a, (z) PZKosz-em;
b) miekka wystepujaca przed koncowka fleksyjng — stosuje si¢ zapis z litera i po taczniku, np.
(o) PAN-ige, (0) UMCS-ie, (0) WSIP-ie;
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C) wymieniajgca si¢ na gloski zapisywane jako rz, dzi — tgcznik rozdziela dwuznak i trojznak:
r-z, d-zi, np.
(0) PGR-ze, (0) IMiD-zie, (0) ZBoWiD-zie;
d) zapisang jako litery j lub z, z, np. PTJ (Polskic Towarzystwo Jezykoznawcze), UJ
(Uniwersytet Jagiellonski), ONZ (Organizacja Narodéw Zjednoczonych), BGZ (Bank
Gospodarki Zywno$ciowej), czytane w skrotowcach jako litery jot, zet i Zet, to zapis form
odmiany jest nastepujacy:
PTJ-otu, UJ-otu, ONZ-etu, BGZ-etu;
(z) PTJ-otem, (z) UJ-otem, (z) ONZ-etem, (z) BGZ-etem;
e) zapisang jako litera T, np. NOT (Naczelna Organizacja Techniczna), WOT (Wojska Obrony
Terytorialnej) lub £, np. KME£ (Komunikacja Miejska Lomianki):
el) z tacznikiem przed koncowka fleksyjng, gdy nie ma obocznosci t do ¢ (pisanej ci), #
do I, np.
NOT-u, NOT-owi;
WOT-u, (z) WOT-em;
KME-u, (2) KME-em;
e2) bez tacznika i tylko z pierwszg literg wielka, gdy wystepuje obocznos¢ t do ¢ (ci), #
do I, co zachodzi w miejscowniku liczby pojedynczej, np.
(0) Nocie, (0) Wocie;
e3) jesli jest to mata litera t, np. PZMot, to zapisuje si¢ koncowki po taczniku, np.
PZMot-u, (z) PZMot-em,
ale w miejscowniku liczby pojedynczej bez tacznika, np.
(0) PZMocie.
5. Jesli skrotowiec jest odmienny i konczy si¢ na A, np. EFTA, FAMA, mozna go zapisac:
a) z zachowaniem wiekszo$ci wielkich liter, np.
EFT-y, EFT-¢;
FAM-y, FAM-¢, (0) FAM-ie;
b) z zachowaniem tylko pierwszej wielkiej litery i bez tacznika, np.
Efty, Famy;
c) gdy dochodzi do obocznosci t : ¢ — z zachowaniem tylko pierwszej wielkiej litery i bez
tacznika, np.
(o) Efcie, (o) Famie.
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7.2. Wyrazy pochodne tworzone od skrotowcow

Wyrazy pochodne tworzone od skrotowcow, np. nazwy cztonkdéw organizacji, stowarzyszen,
partii politycznych oraz przymiotniki, mozna zapisywac na dwa sposoby:
a) zapis z tgcznikiem, np.
PSL-owiec, PSL-owski, TOPR-owiec, TOPR-owski;
b) zapis bez tacznika, np.

peeselowiec, peeselowski, toprowiec, toprowski.

8. Wielkie i male litery

8.1. Wielka litera

Wielka literg stosuje si¢ ze wzgledow:
a) sktadniowych;

b) znaczeniowych;

C) uczuciowych i grzeczno$ciowych;

d) stylistycznych.

8.1.1. Uzycie wielkiej litery ze wzgledow skladniowych
Wielka literg oznacza si¢ pierwszy wyraz w zdaniu, stosuje si¢ jg zawsze po kropce, a takze po
znaku zapytania, wykrzykniku i wielokropku, jesli znaki te konczg zdanie, np.

Czy warto studiowac? Wiele argumentow przemawia za.

Zbieraj si¢ szybko! Jestesmy juz spoznieni.

Lubie Marte, ale z drugiej strony... Nie jestem pewien.

8.1.2. Uzycie wielkiej litery ze wzgledow znaczeniowych

Wielka litera zapisuje si¢ nazwy wiasne, a wigc takie wyrazenia, ktore zostaty nadane jakiemus
obiektowi w celu jego indywidualnego nazwania, wyrdznienia 1 odroznienia od innych,
podobnych. W wielowyrazowych nazwach wlasnych wszystkie wyrazy, z wyjatkiem
spojnikoéw, przyimkoéw 1 wyrazow pomocniczych (np. imienia, do spraw, ku czci, na rzecz),
zapisuje si¢ wielkimi literami. Odstgpstwa od tej zasady podano nizej w przepisach
szczegdlowych.

Wielka literg pisze si¢:

1. Imiona i nazwiska osob realnych i postaci fikcyjnych, bogdéw, istot mitologicznych innych
istot wyrdznionych nazwa wlasng, np.

Adam, Julia, Kowalska, Nowak;
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Kazimierz Nowakowski, Maria Pawlikowska-Jasnorzewska, Zbigniew Religa;
Cezary Baryka, Ryszard Ochodzki;
Afrodyta, Zeus, Perkun, Swiatowid, Chimera;
Guliwer, Pinokio, Godzilla, Pikachu;
Krélewna Sniezka, Kaczor Donald, Smok Wawelski.
2. Przydomki, pseudonimy, przezwiska, np.
Chrobry, Lokietek, Jan bez Ziemi;
Boy, Witkacy;
Szybki Lopez, Okularnik.
3. Nazwy os6b utworzone od nazw geograficznych i nazw jednostek administracyjnych
(panstw, regionow, krain, obszarow geograficznych, prowingji itp., miast, ich dzielnic, osiedli
i wsi), np.
Meksykanin (1. ‘mieszkaniec miasta Meksyk’; 2. ‘obywatel Meksyku’);
Rzymianin (1. ‘mieszkaniec Rzymu’; 2. ‘obywatel starozytnego panstwa rzymskiego’);
Sgdeczanin (1. ‘mieszkaniec Nowego Sacza’; 2 ‘mieszkaniec Sadecczyzny’);
Slqzak, Slqzaczka, Wielkopolanin, Matopolanin;
Bawarczyk, Bawarka, Korsykanin, Korsykanka;
Warszawianin, Warszawiak, Krakowianin, Krakowiak, Krakus;
Ochocianka, Mokotowianin, Nowohucianin, £eczyczanin, Chocholowianin, Zatorzanin
(od: Zatorze), Niebuszewianka (od: Niebuszewo — dzielnica Szczecina);
Kresowianin (od: Kresy Wschodnie), Zaolzianin (od: Zaolzie).
4. Nazwy 0s0b ze wzgledu na przynalezno$¢ etniczng, np.
Kreol, Masaj, Metys, Murzyn, Papuas, Stowianin, Zyd.
UWAGA: Nieoficjalne (zartobliwe, lekcewazace, potoczne) nazwy etniczne mozna zapisywac
matg lub wielka litera, np.
angol albo Angol, jugol albo Jugol, kitajec albo Kitajec,
makaroniarz albo Makaroniarz, szkop albo Szkop, zabojad albo Zabojad.
5. Nazwy wlasne zwierzat, np.
Burek, Laciata, Pimpus, Puszek.
6. Nazwy dynastyczne, np.
Jagiellonowie, Karolingowie, Tudorowie.
7. Nazwy $wiat 1 dni §wiagtecznych, np.
Nowy Rok, Wielkanoc, Swieto Trzech Kréli, Wszystkich Swietych, Zaduszki,

Narodowe Swieto Niepodlegtosci, Swieto Narodowe Trzeciego Maja,
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Dzien Nauczyciela, Dzien Pracownika Publicznych Stuzb Zatrudnienia,
Miedzynarodowy Dzien Jezyka Ojczystego.
Wielka literg pisze si¢ takze nazwy $§wiat dawnych i starozytnych, np.
Afrodyzje, Dionizje, Lemuria, Saturnalia.
8. Nazwy imprez, konkurséw, akcji spotecznych, operacji wojskowych, policyjnych itp., np.
Igrzyska XXV Olimpiady, Turniej Czterech Skoczni, Wielka Pardubicka;
XI Miedzynarodowy Konkurs Pianistyczny im. Fryderyka Chopina, Miedzynarodowy
Festiwal Folkloru Ziem Gorskich, Ogolnopolski Konkurs Ortograficzny ,, Dyktando”,
Cata Polska Czyta Dzieciom, Marsz Niepodlegtosci, Parada Rownosci,
Swiatowy Dzien Mlodziezy, Swigteczna Paczka, Wielka Orkiestra Swigtecznej Pomocy,
Pustynna Burza, Orle Pioro, Znicz.
9. W tytutach 1 podtytutach gazet, czasopism i cykli wydawniczych oraz w nazwach
wydawnictw seryjnych wielka literg pisze si¢ wszystkie wyrazy (z wyjatkiem przyimkow i
spojnikdw wystepujacych wewnatrz tytutldw), np.
Gazeta Wyborcza, Zycie Warszawy;
Kobieta i Zycie, Ksigzki. Magazyn do Czytania, Listy z Teatru, Literatura na Swiecie,
Panstwo i Prawo, Polityka, Tygodnik Powszechny, Zwierciadto;
Biblioteka Arcydziet Literatury Polskiej, Biblioteka Klasykéw Filozofii,
A To Polska Wiasnie, Dookota Swiata.
10. W tytutach utworéw literackich i naukowych, rozdziatéw, dziet sztuki, zabytkow
jezykowych, odezw, deklaracji, aktoéw prawnych wielka literg pisze si¢ pierwszy wyraz, np.
Biblia, Koran, Imie rozy, Ziemia obiecana, Historia jezyka polskiego, Podstawy teorii
obwodoéw, Przewodnik po prawie karnym, Wielka encyklopedia tatrzanska, Wielki
stownik jezyka polskiego;,
Powrot taty, Stepy akermanskie, Oda do mitodosci, Polaly si¢ tzy..., Rozmowa z
piramidami, Sokrates tanczqcy, Ktory skrzywdzites, O mej poezji;
Rota, Mazur kajdaniarski, Marsylianka, W zlobie lezy..., Niech Zyje bal, Takie tango, Nie
pytaj o Polske;
Ojciec chrzestny, Sami swoi;
Dziewczyna z pertq, Hold pruski, Ostatnia wieczerza, Stworzenie swiata (tytuly obrazow);
Psatterz florianski, Psatterz putawski,
Deklaracja praw dziecka, Karta nauczyciela, Kodeks cywilny, Kodeks pracy, Konstytucja
3 maja, Statut wislicki, Uniwersal potaniecki, Ustawa o jezyku polskim, Ustawa 0

wychowaniu w trzezwoSci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.
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WYJATKI: Tradycyjnie pisze si¢ wszystkie cztony wielkg literg w tytutach:

Wielka Karta Wolnosci albo Magna Charta Libertatum;

Stary Testament, Nowy Testament, Pismo Swiete, Biblia Tysigclecia;
a takze w tytutach ksigg biblijnych, np.

Dzieje Apostolskie, Ksiega Liczb, Ksiega Powtorzonego Prawa, Ksiega Psalmow.
UWAGA: W tytutach utworow muzycznych pierwszy wyraz, ktory jest nazwa gatunkowa
utworu, mozna zapisywac matg lub wielka litera, np.

nokturn Es-dur albo Nokturn Es-dur;

symfonia Pastoralna albo Symfonia Pastoralna;

IX symfonia Beethovena albo IX Symfonia Beethovena.

11. Wielowyrazowe tytuly programéw radiowych, telewizyjnych i internetowych mozna
zapisywacé na dwa sposoby — wielkg literg pisze si¢ tylko pierwszy wyraz albo wielka literg
zapisuje si¢ wszystkie wyrazy (oprocz spojnikdéw 1 przyimkéw wewnatrz tytutu), np.

Kuchenne rewolucje albo Kuchenne Rewolucje;

Szkto kontaktowe albo Szkto Kontaktowe;

Taniec z gwiazdami albo Taniec z Gwiazdami;

Onet rano albo Onet Rano;

Lekko stronniczy albo Lekko Stronniczy (kanat w serwisie spoteczno$ciowym);

Dorwacé bestie albo Dorwac Bestie (podcast).

12. Nazwy firm i marek wyrobow przemystowych, a takze pojedynczych egzemplarzy tych
wyrobow, np.

Cyfrowy Polsat, KGHM Polska Miedz, Polskie Koleje Panstwowe,

Apple, Cropp, Honda, Reserved;

samochod marki Ford, ale rowniez: pod oknem zaparkowat czerwony Ford,

telefon marki Nokia, ale rowniez: do rozmow telefonicznych uzywat starej Noki,

samochod Mazda, ale rdwniez: na parkingu staly Mazdy, Fiaty i dwie Toyoty Avensis;

jezdzit uzywang Corsg,

wypitem dwie Cisowianki.

UWAGA: Nazwy marek modeli i1 produktdw, uzyte w znaczeniu rodzajowym (4.
przeniesionym na wszystkie produkty danego typu, niezaleznie od producenta), zapisuje si¢
matg litera, np.

nosi¢ adidasy (= buty sportowe), kupowac pampersy (= pieluszki jednorazowe).

13. Nazwy obiektow astronomicznych, np.

Stonce, Gwiazda Polarna, Wega, Wielka Niedzwiedzica, Wenus, Saturn, Ksigzyc,
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Droga Mleczna, Galaktyka Andromedy, Wielki Oblok Magellana, Leonidy, Perseidy,
Kometa Halleya, Kometa Enckego.

UWAGA: Nazwy Wszechswiat/wszechswiat, Kosmos/kosmos, Galaktyka/galaktyka moga by¢

zapisywane malg lub wielka litera.

14. Nazwy wiasne panstw, regionéw, prowincji, stanow, miast, osiedli, wsi, przysiotkow itp., np.
Boliwia, Polska, Rzeczpospolita Polska, Stany Zjednoczone Ameryki, Szwajcaria;
Krolestwo Kongresowe, Ksigstwo Warszawskie, Wielkie Ksiestwo Poznanskie,

Dolny Slgsk, Gérny Slgsk, Flandria;

Quebec, Teksas;

Brynow, Chochotow, Lyse, Nowe Miasto Lubawskie, Nowy Targ, Przemysl, Szczecin;

Podlesie, Zarzecze;

Krakowskie, Miechowskie, Poznarnskie;

Sandomierszczyzna, Zywiecczyzna.
Podobnie pisze si¢ wyrazy pospolite uzywane w znaczeniu nazwy wlasnej oraz zwyczajowe
okreslenia panstw lub miast, np.

Korona (= Polska);

Kraj Kwitngcej Wisni, Kraj Wschodzgcego Storica (= Japonia);

Paristwo Srodka (= Chiny);

Trojmiasto (= Gdansk, Sopot i Gdynia);

Wieczne Miasto (= Rzym);

Wietrzne Miasto (= Chicago).

15. Wielowyrazowe nazwy geograficzne, np.

Bory Tucholskie, Czarny Staw pod Rysami, Morskie Oko, Nowa Gwinea,
Rzeka Swietego Wawrzyrica, Wielki Kaukaz, Wielki Kociol Sniezny.

UWAGI:

A. Wielka literg pisze si¢ tez wyrazy, ktore majg charakter okreslen gatunkowych, a ktore
mozna potraktowac jako czgs¢ nazwy wlasnej, np.

Ciesnina Bosfor, Morze Marmara, Morze Timor, Pustynia Gobi, Wyspa Uznam.
B. W wielowyrazowych nazwach geograficznych przymiotniki: potudniowy, potnocny,
wschodni, zachodni pisze si¢ wielka litera, jesli sg integralng czeScig nazw, np.

Beskidy Wschodnie, Europa Zachodnia, Morze Pétnocne, Przylgdek Pétnocny,

Republika Potudniowej Afryki, Tatry Zachodnie, Wyspa Potudniowa, Zachodni

Brzeg (Jordanu), Ziemia Potnocna.
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C. Kiedy wyrazy wschodni, zachodni, pétnocny, potudniowy nie sg czg¢écig nazw, a sg
jedynie pospolitymi nazwami stron §wiata, zapisuje si¢ je matymi literami, np.
zwiedzitem zachodnig Europe (= zachodnig cz¢$¢ Europy);
Nad Polske potnocng przesuwa sie niz znad Skandynawii.
D. Wielkg literg mogg by¢ tez zapisywane nazwy obszarow geograficzno-kulturowych, np.
Wschod (= Azja lub kraje dawnego bloku komunistycznego);
Zachod (= kraje zachodniej Europy i Ameryki Péinocne;j);
Bliski Wschod, Daleki Wschod.

16. W nazwach obiektow przestrzeni publicznej wszystkie wyrazy (oprocz przyimkow i
spojnikdw) zapisuje si¢ wielka literg. Stojacy na poczatku nazwy wyraz okreslajacy rodzaj
obiektu, taki jak: aleja, brama, bulwar, cmentarz, kopiec, kosciof, klasztor, most, molo, osiedle,
pomnik, plac, patac, park, rondo, willa, zamek, traktuje si¢ jako czg¢$¢ nazwy wilasnej i pisze si¢
wielka literg, np.

Aleja Marszatka Jozefa Pitsudskiego, Aleja Roz, Aleje Jerozolimskie;

Brama Florianska, Brama Warszawska, Wysoka Brama;

Cmentarz Centralny, Cmentarz Lyczakowski, Cmentarz Rakowicki;

Kopiec Kosciuszki, Kopiec Wandy;

Kosciél Mariacki, Swigtynia Opatrznosci Bozej;

Most Poniatowskiego, Rondo im. Kresowiakow;

Patac pod Baranami, Patac Staszica, Willa pod Sowq,

Ogrod Saski, Park im. Janusza Kusocinskiego, Park KosSciuszki;

Plac na Rozdrozu, Plac Trzech Krzyzy, Plac Zbawiciela;

Pomnik Ofiar Getta, Pomnik Poleglym i Pomordowanym na Wschodzie;

Stadion Narodowy, Stadion Slgski;

Zamek Ksiqz, Zamek Ksigzqt Pomorskich, Zamek Ujazdowski.
UWAGA: Wyjatkowo utrzymuje si¢ pisowni¢ matg literg wyrazu ulica, np.

ulica Jozefa Pitsudskiego, ulica Marii Konopnickiej, ulica 3 Maja,

ulica Bitwy Warszawskiej 1920 r.
Na temat stosowania wielkiej lub malej litery w skrotach zob. 6.3., punkt 4.
17. W nazwach lokali ushugowych i gastronomicznych oraz instytucji kultury wszystkie wyrazy
(oprocz przyimkow i spojnikow) pisze sie wielkg literg. Wyrazy typu: apteka, bar, hotel,
kawiarnia, kino, pizzeria, restauracja, teatr, zajazd traktuje si¢ jako cze¢$¢ nazwy wlasnej i pisze

si¢ wielka litera, np.
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Apteka pod Ortem, Bar Flisak, Bar Rodzynek, Bar Staromiejski, Hotel Campanile,

Hotel pod Rozg, Hotel Zamkowy, Kawiarnia Literacka, Karczma Stupska, Kino Charlie,

Ksiegarnia Naukowa, Kwiaciarnia Flora, Pierogarnia Krakowiacy, Pizzeria Napoli,

Restauracja pod Zaglami, Restauracja Veganic, Restauracja Sielanka,

Teatr Rozmaitosci, Teatr Wielki, Trattoria Santa Lucia, Winiarnia Bachus,

Zajazd u Kmicica.
UWAGA: Jesli wyrazy typu: apteka, bar, hotel, kawiarnia, zajazd, restauracja uznaje si¢ za
okreslenia rodzajowe, poprzedzajace wlasciwg nazwe, wowczas mozna je zapisywac malg
litera, np.

apteka Pod Ortem, bar Flisak, kino Charlie, zajazd U Kmicica.
18. W nazwach wlasnych urzedow, wiladz, instytucji, szkot, organizacji, wspdlnot
wyznaniowych, towarzystw, zespotdéw muzycznych, artystycznych i sportowych wszystkie
wyrazy (oprocz przyimkow, spojnikéw i wyrazen typu: imienia, pod wezwaniem, na rzecz, do
spraw, numer, przeciwko) pisze si¢ wielka litera, np.

Sejm Rzeczypospolitej Polskiej, Trybunat Konstytucyjny, Urzqd Rady Ministréow;

Kancelaria Prezydenta, Ministerstwo Spraw Zagranicznych;

Sqgd Rejonowy w Przasnyszu,

Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Warszawie, Szkota Podstawowa nr 105 w

Warszawie;

Katolicki Uniwersytet Lubelski, Uniwersytet Jagiellonski;

Instytut Jezyka Polskiego Polskiej Akademii Nauk;

Specjalistyczny Szpital Wojewodzki w Ciechanowie, Szpital Powiatowy w Sochaczewie;

Teatr im. Wandy Siemaszkowej;

Wydawnictwa Szkolne i Pedagogiczne;

Kosciot Rzymskokatolicki, Kosciol Adwentystow Dnia Siodmego, Polski Narodowy

Kosciot Katolicki;

Klub Inteligencji Katolickiej, Towarzystwo Mitosnikow Jezyka Polskiego;

Komisja Episkopatu Polski do spraw Dialogu z Judaizmem;

Kongregacja Panien Benedyktynek w Polsce pod wezwaniem Niepokalanego Poczecia

Najswietszej Maryi Panny;,

Budka Suflera, Elektryczne Gitary, Jazz Band Ball Orchestra;

Mali Gorzowiacy (zesp6t taneczny), Zespot Piesni i Tanca Kortowo;

Legia Warszawa, Widzew £.6dz.
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19. W nazwach orderéw, medali, odznaczen, nagréd i tytutdéw honorowych wszystkie wyrazy
(oprocz przyimkow i spdjnikow) pisze si¢ wielka litera, np.

Brgzowy Krzyz Zastugi, Krzyz Komandorski Orderu Odrodzenia Polski, Order Legii

Honorowej, Order Orta Biatego, Order sw. Stanistawa (albo Order Swietego

Stanistawa), Virtuti Militari;

Literacka Nagroda Europy Srodkowej Angelus, Nagroda Kioto, Nagroda Literacka

Gdynia, Nagroda Nobla, Nagroda Pulitzera, Nagroda Rektora za Wybitne Osiggniecia

Naukowe, Nagroda Wielkiego Kalibru;

Ambasador Polszczyzny, Honorowy Obywatel Miasta Krakowa, Mistrz Mowy Polskiej.
UWAGA: Jesli wyraz nagroda uznaje si¢ za okreslenie rodzajowe poprzedzajace wlasciwag
nazwe nagrody, wowczas mozna ten wyraz zapisywaé malg literg, np.

nagroda Paszport Polityki, nagroda Polskie Noble, nagroda Skrzydta Ikara,

nagroda Srebrny Filar Budownictwa, nagroda World Press Photo,

nagroda Ztota Palma.

8.1.3. Uzycie wielkiej litery ze wzgledow uczuciowych i grzecznosciowych
Dopuszcza si¢ uzycie wielkiej litery ze wzgledéw uczuciowych i grzeczno$ciowych, ktore jest
zawsze wynikiem indywidualnej decyzji osoby piszace;.
1. Wielka litera mozna zapisa¢ wyrazy oznaczajgce osoby, do ktorych si¢ zwracamy, oraz inne
osoby, ktore chcemy wyrdzni¢ ze wzgledow uczuciowych lub grzeczno$ciowych, np.

Szanowny Panie, dzigkuje za odpowied?.

Zapraszam na uroczystos¢ Pana Przewodniczqcego wraz z Matzonkq.

Prosze to przekaza¢ Panskiej Matce.
2. Mozna w ten sposob wyr6zni¢ osoby, idee lub warto$ci, ktore osoba piszaca obdarza
pozytywnym uczuciem, np.

Poeta, Mistrz;

Ojczyzna, Miasto;

Honor, Wiara;

Legiony, Powstanie Warszawskie.
3. Ze wzgledow uczuciowych i1 grzeczno$ciowych lub w odniesieniu do konkretnej instytucji
mozna takze pisa¢ wielka literg takie wyrazy, jak: Sgd, Urzqd, Uczelnia, Zarzqd, Rada, np.

w opinii Sqdu...,

na terenie Uczelni obowigzuje zakaz palenia;

wszystkie decyzje podjete przez Zarzqd tracg moc;
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postanowienia Rady majg moc przepisow obowiqzujgcych;

najwigkszq mitoscig profesora byt Uniwersytet.

8.1.4. Uzycie wielkiej litery ze wzgledéw stylistycznych
Ze wzgledow stylistycznych w utworach poetyckich wielkg literg mozna zapisywac pierwszy
wyraz w nowej linii, np.

Litwo, Ojczyzno moja! ty jestes jak zdrowie;

1le cig trzeba cenié, ten tylko sie dowie,

Kto cie stracil. Dzis pieknosc¢ twg w catej ozdobie

Widze i opisuje, bo tesknig po tobie.

(A. Mickiewicz)

W podobny sposéb mozna wyrdéznia¢ wyrazy na plakatach, szyldach, reklamach i innych

no$nikach informacyjnych.

8.2. Mala litera

Malg literg zapisuje si¢ wyrazy pospolite, czyli niebedgce nazwami wlasnymi.
Za wyrazy pospolite nalezy uzna¢ m.in.:
1. Nazwy dni, miesigcy, okresoOw kalendarzowych, np.
wtorek, czerwiec, karnawalt, wielki post, jesier,, adwent, ramadan.
2. Nazwy wydarzen historycznych, aktow dziejowych itp., np.
bitwa pod Grunwaldem, hofd pruski, wojna trzynastoletnia, pokoj tylzycki,
umowa jattanska, powstanie warszawskie, zbrodnia katynska, katastrofa smolenska.
3. Rzeczowniki utworzone od nazw wtasnych, np.
kosciuszkowiec, dgbrowszczacy, stachanowiec, pitsudczyk, tomizm.
4. Przymiotniki utworzone od nazw wlasnych, zakonczone na -owski, np.
dramat szekspirowski, epoka zygmuntowska, koncert chopinowski, koncepcja
wittgensteinowska, wiersz mitoszowski.
UWAGA: Przymiotniki utworzone od imion (rzadziej od nazwisk), zakonczone na -owy,
-in/-yn, -6w, majace charakter archaiczny, moga by¢ zapisywane matg lub wielka litera, np.
jackowe dzieci lub Jackowe dzieci;
poezja mitoszowa lUb poezja Mitoszowa,
zosina lalka lub Zosina lalka;
Jjackow dom lub Jackéw dom.

5. Nazwy cztonkoéw i cztonkin zgromadzen zakonnych, grup wyznaniowych i religijnych, np.
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dominikanin, jezuita, karmelitanka, szarytka;
buddysta, chrzescijanin, hinduista, muzutmanin.
6. Nazwy tancoéw, obrzedow, rytuatow, np.
kujawiak, samba;
dozynki, noc kupaty, oczepiny;
andrzejki, katarzynki, mikotajki, sylwester, walentynki.
7. Nazwy nabozenstw i modlitw, np.
gorzkie Zale, msza Swieta, nieszpory, pasterka, rezurekcje;
kadisz, salat.
8. Okreslenia godnosci i zwyczajowe tytuty osob, np.
ambasador, ksigdz arcybiskup, marszalek sejmu, minister, prezydent,
wojewoda podlaski.
UWAGA: W tekstach aktow prawnych pisze si¢ te wyrazy wielka litera, jesli oznaczaja urzad
lub organ wtadzy, a nie odnosza si¢ do konkretnej osoby na danym stanowisku, np.
Ustawe podpisuje Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej w terminie 14 dni.
Kandydata na Prezesa Rady Ministrow wskazuje Prezydent.
Do zadan Burmistrza nalezy [...] gospodarowanie mieniem komunalnym.
9. Nazwy wojewodztw, powiatow i innych jednostek administracyjnych wspoétczesnych lub
historycznych, np.
wojewodztwo mazowieckie, wojewddztwo slgskie, wojewddztwo warminsko-mazurskie;
powiat krakowski, powiat olsztynski,
gmina brodzka;
ziemia wielunska,

diecezja lomzynska, parafia tuchowska.

9. Transkrypcja i transliteracja alfabetéw nielacinskich na jezyk polski

9.1. Obja$nienie pojeé

1. Aby w tekScie pisanym w jezyku polskim oddaé litery lub gloski jezyka, ktérego
uzytkownicy postuguja si¢ alfabetem innym niz tacinski (np. arabskim, hebrajskim, rosyjskim),
nalezy dokonac ich transliteracji lub transkrypcji.

2. Transliteracja to zastepowanie znakow okreslonego alfabetu znakami innego alfabetu. W

tym systemie kazdej literze danego alfabetu odpowiada konkretna litera alfabetu facinskiego.
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Transliteracja jest zabiegiem odwracalnym — na podstawie tekstu po transliteracji mozna
odtworzy¢ tekst oryginalny.
3. Transkrypcja to przyblizone oddanie glosek oznaczanych w pis$mie za pomoca okreslonego

alfabetu znakami innego alfabetu. Nie jest to zabieg odwracalny.

9.2. Aktualne zZrodla zasad lub systemy transliteracji i transkrypcji

1. Reguly transliteracji jezykdw mniejszosci narodowych 1 etnicznych (biatoruskiej,
temkowskiej, ormianskiej, rosyjskiej, ukrainskiej i zydowskiej) zostaly okreslone w
dokumentach rzadowych — w Ustawie z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych
i etnicznych oraz o jezyku regionalnym oraz W Rozporzgdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z 30 maja 2005 r. w sprawie sposobu transliteracji imion i nazwisk 0séb
nalezgcych do mniejszosci narodowych i etnicznych zapisanych w alfabecie innym niz alfabet
tacinski.
2. Thumacze przysiegli, zgodnie z Ustawq z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie tumacza
przysieglego, dokonujac thumaczen imion i nazwisk z jezykdéw niepostugujacych sig alfabetem
facinskim lub postugujacych si¢ innym systemem pisma, wykonujg transliteracj¢ Iub
transkrypcje tych imion i1 nazwisk na podstawie dokumentéw podrozy lub ich kopii, a w
przypadku braku tych dokumentow przyjmuja reguty pisowni obowigzujace w kraju, w ktorym
zostat sporzadzony ttumaczony dokument.
3. Zasady transliteracji znakow cyrylickich, greckich, hebrajskich i jidysz na znaki facifskie
reguluje Polski Komitet Normalizacyjny (PKN), odpowiedzialny za opracowywanie Polskich
Norm (PN). Komitet wprowadza wlasne normy oraz implementuje normy Migdzynarodowe;j
Organizacji Normalizacyjnej (ISO). Dotychczas w zakresie transliteracji ustanowiono
nastepujace PN:

PN-1SO 9:2000P Transliteracja znakow cyrylickich na znaki tacinskie. Jezyki

stowianskie i niestowianskie;,

PN-1SO 259:2009P Transliteracja znakow hebrajskich na znaki tacinskie,

PN-1SO 259-2:2009P  Transliteracja znakow hebrajskich na znaki tacinskie. Czes¢ 2,

PN-ISO 843:1999P Konwersja znakow greckich na znaki tacinskie;

PN-N-01212:1974P Transliteracja pisma jidysz (wycofana w roku 2016).
4. Wykazy polskich nazw obiektow geograficznych potozonych poza granicami Polski, nazw
panstw 1 terytoriow niesamodzielnych oraz zasady latynizacji nazw geograficznych
poszczegolnych jezykow, ktorych uzytkownicy postuguja si¢ alfabetami innymi niz tacinski,

okresla Komisja Standaryzacji Nazw Geograficznych poza Granicami Rzeczypospolitej
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Polskiej (KSNG). Dla jezykow, dla ktorych KSNG dotychczas nie opracowata i nie przyjeta
zasad latynizacji, stosuje si¢ okreslone normy ISO lub inne systemy, zalecane przez ONZ lub
poszczegolne panstwa.

5. Poszczegblne s$rodowiska naukowe, wydawnictwa czy organizacje stosuja okreslone
systemy transliteracji i transkrypcji (np. zgodne z normami ISO, zalecane przez ONZ czy
przyjete przez panstwa, w ktorych dany jezyk jest jezykiem urzedowym). Przyktadowo:

a) do zapisu dzwickow standardowego jezyka mandarynskiego stosuje si¢ zwykle transkrypcje
hanyu pinyin;

b) standardem transkrypcji jezyka japonskiego jest transkrypcja kunrei-shiki, przyjeta przez
ISO, ale rézne organizacje zalecaja tez transkrypcje Hepburna;

c) do transkrypcji jezyka arabskiego wykorzystywany jest mi¢gdzynarodowy system ISO, ale
rozpowszechniona jest tez tzw. polska transkrypcja uproszczona, dotychczas oficjalnie
nieskodyfikowana.

6. Zasady transkrypcji z jezykéw biatoruskiego, butgarskiego, greckiego, rosyjskiego i
ukrainskiego regulujg uchwaty Komitetu Jezykoznawczego PAN z 20 stycznia 1956 roku, ale
czgsto stoja one w sprzeczno$ci z praktyka oraz normami ustalonymi dla r6znych rodzajow

dziatalnosci.

10. Adaptacja ortograficzna i pisownia obcojezycznych nazw wlasnych

10.1. Adaptacja ortograficzna nazw wlasnych wystepujacych w jezykach
postugujacych si¢ alfabetami cyrylickimi

1. Powszechnie znane i dawno spolszczone nazwy zapisuje si¢ w utrwalonej postaci, np.
Hosropon — Nowogrod, Bineock — Witebsk,

XapkiB — Charkow, Kpscresa — Kristeva.

10.1.1. Nazwy rosyjskie
1. Zakonczenia rosyjskich nazwisk na -ckuid, -kuid, -uid, -bIii zapisuje si¢ przez -ski, -cki, i,
-y. Nazwiska te odmienia si¢ jak nazwiska polskie, np.
[Maycrosckuii — Paustowski, Paustowskiego, Paustowskiemu, (0) Paustowskim;
benenxwuii — Bielecki, Bieleckiego, Bieleckiemu, (0) Bieleckim;
Honropykuii — Dolgoruki, Dotgorukiego, Dotgorukiemu, (0) Dotgorukim;
I'opekwuii — Gorki, Gorkiego, Gorkiemu, (0) Gorkim;

benbtit — Biely, Bietego, Bietemu, (0) Bielym.
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2. Zakonczenia -CKoM, -I[KO# zmienia si¢ na -Skoj, -ckoj albo na -ski -cki. Nazwiska te odmienia
si¢ jak przymiotniki, np.

[Iep6arckoii — Szczerbatskoj (albo Szczerbatski), Szczerbatskiego, Szczerbatskiemu, (0)

Szczerbatskim;

Tpy6emuxoii — Trubieckoj (albo Trubiecki), Trubieckiego, Trubieckiemu, (o) Trubieckim.
3. Zakonczenia -MHCKWIA, -UHCKask zmienia si¢ na -inski, -inska. Nazwiska te odmienia si¢ jak
nazwiska polskie, np.

benunckuii — Bielinski, Bielinskiego, Bielinskiemu, (z) Bielinkim;

Jlunuuckas — Lipinska, Lipinskiej, z Lipinskg, (0) Lipinskiej.

10.1.2. Nazwiska ukrainskie
1. Nazwiska zakonczone na -ui, -CbKuii, -IIbKHit mogg otrzymywac polskie zakonczenia: -y,
-ski, -cki. Nazwiska te odmienia si¢ tak samo, jak odpowiednie nazwiska polskie, np.
Mupnuit — Myrny, Myrnego, Myrnemu, (0) Myrnym;
3encHcbkuit — Zelenski, Zetenskiego, Zelenskiemu, (0) Zetenskim;
Moruneauiskuii — Mohylnycki, Mohylnyckiego, Mohylnyckiemu, (o) Mohylnyckim.
2. Zakonczenie -uu pisze si¢ w formie -ycz, np.

[TamkeBuy — Szaszkewycz.

10.1.3. Nazwiska bialoruskie
Nazwiska kobiet o zakonczeniu -1kas, -ckasi przybieraja zakonczenie -cka, -ska i odmieniaja
si¢ podobnie jak nazwiska polskie o identycznym zakonczeniu, np.

Vminkas — Ulicka, Ulickiej, Ulickg;

Jonwckast — Dolska, Dolskiej, Dolskq.

10.2. Pisownia nazwisk wystepujacych w nowozytnych jezykach stosujacych

alfabet lacinski

10.2.1. Pisownia nazwisk francuskich i angielskich
1. Nazwiska angielskie i francuskie zapisuje si¢ wedlug oryginalnej pisowni, np.
Potter, Smith, de Gaulle.
UWAGA: Niektore nazwiska majg tradycyjnie utrwalong pisowni¢ polska, ale mozna je tez
zapisywac¢ w oryginalnej formie, np.
Szekspir albo Shakespeare, Waszyngton albo Washington, Szopen albo Chopin.
2. Nazwiska zakonczone w pismie na spotgloske lub na -y po samoglosce otrzymujg koncowki

polskie bez apostrofu, np.
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Diderot — Diderota, Diderotowi, (z) Diderotem, (0) Diderocie;

Spencer — Spencera, Spencerowi, (ze) Spencerem, (0) Spencerze;

Macaulay — Macaulaya, Macaulayowi, (z) Macaulayem, (0) Macaulayu.
3. Nazwiska zakonczone w wymowie na spotgloske, a w pisowni na -e otrzymuja koncowki
po apostrofie, np.

Comte — Comte’a, Comte’owi, () Comte’em;

Moore — Moore’a, Moore owi, (Z) Moore em.
UWAGA: W narzedniku 1 w miejscowniku pomija si¢ € nieme i apostrof przed koncéwka
polska, np.

Comte — (0) Comcie;

Moore — (0) Moorze;

Remarque — (z) Remarkiem.
4. Nazwiska zakonczone w wymowie na -y lub -i po spotgtosce (pisane przez -y, -ie) odmieniajg
si¢ w liczbie pojedynczej jak przymiotniki. Nazwiska zakonczone na -y w dopetniaczu,
celowniku i bierniku pisze si¢ z apostrofem, a zakonczone na -i, -ie zawsze bez apostrofu, np.

Fleury — Fleury ego, Fleury 'emu, (z) Fleurym, (0) Fleurym;

Christie — Christiego, Christiemu, (z) Christiem, (0) Christiem.
5. Nazwiska zakonczone w wymowie na gtoske e, a w pismie na litery lub potaczenia liter -¢,
-ée, -al, -eu, z ewentualnymi po nich literami s, x, odmienia si¢ jak polskie przymiotniki, przy
czym koncowke po niewymawianej literze oznaczajacej samogtoske -S lub -x poprzedza sig
apostrofem, np.

Littré — Littrégo, Littrému, () Littrém, (0) Littrém;

Mérimée — Mériméego, Mériméemu, (z) Mériméem, (0) Mériméem;,

Depardieu — Depardieugo, Depardieumu, (z) Depardieum, (0) Depardieum;

Rabelais — Rabelais 'go, Rabelais 'mu, (z) Rabelais 'm, (0) Rabelais 'm;

Lanvieux — Lanvieux’go, Lanvieux 'mu, (z) Lanvieux’'m, (0) Lanvieux'm.

10.2.2. Pisownia nazwisk niemieckich
1. Nalezy zachowywa¢ oryginalng pisowni¢ nazwisk niemieckich, np.
Neumayer, Schneider, Winckler.
2. Nazwiska niemieckie zakonczone w pismie na spotgtoske w odmianie otrzymuja koncowki
polskie bez apostrofu, np.
Schiller — Schillera, Schillerowi, (z) Schillerem, (o) Schillerze;

Matzerath — Matzeratha, Matzerathowi, (z) Matzerathem, (0) Matzeracie.
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3. Nazwiska zakonczone w pismie na -€, -i w odmianie otrzymujg koncoéwki polskie bez
apostrofu, np.
Goethe — Goethego, Goethemu, (z) Goethem, (0) Goethem;

Zwingli — Zwingliego, Zwingliemu, (ze) Zwinglim, (0) Zwinglim.

10.2.3. Pisownia nazwisk wegierskich
1. Nazwiska wegierskie w odmianie otrzymujg koncoéwki polskie bez apostrofu, np.

Nagy — Nagya, Nagyemu, (z) Nagyem, (0) Nagyu;

Kodaly — Koddlya, Kodalyemu, (z) Kodalyem, (0) Koddlyu;

Arany — Aranya, Aranyemy, (z) Aranyem, (0) Aranyu;

Horthy — Horthyego, Horthyemu, (z) Horthym, (0) Horthym.
UWAGA: Nazwiska spolszczone nie zachowuja -i, -y przed koncoéwka, np.

Raduli — Radulego, Radulemu, (z) Radulim, (0) Radulim;

Batory — Batorego, Batoremu, (z) Batorym, (o) Batorym;

Rakoczy — Rakoczego, Rakoczemu, (z) Rakoczym, (0) Rakoczym.
2. Stowianskie nazwiska Wegrow zakonczone na -Szky, -Czky zachowuja oryginalng postaé
tylko w mianowniku; w pozostatych przypadkach w zakonczeniach nazwisk stosuje si¢ polska
ortografie (tzn. -Szky, -czky zamienia si¢ na -ski, -cki), np.

Rakovszky — Rakovskiego, Rakovskiemu, (z) Rakovskim, (0) Rakovskim;

Medveczky — Medveckiego, Medveckiemu, (z) Medveckim, (0) Medveckim.
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10.2.4. Pisownia nazw wlasnych z jezykow stosujacych alfabet lacinski ze znakami
niewystepujacymi w polskim alfabecie

1. Litery 4, é, 1, u, 11, y mozna zapisywac ze znakami diakrytycznymi lub bez nich, np.

Mdcha albo Macha, Stur albo Sztur,
Lévi albo Levi, Jankii albo Janku,
Jelinek albo Jelinek, Mokry albo Mokry.

2. W przypadkach zaleznych stowianskich nazwisk zakonczonych w mianowniku liczby
pojedynczej na -sky stosuje si¢ polskie koncowki, np.
Kinsky — Kinskiego, Kinskiemu, (z) Kinskim, (o) Kinskim;
Mukarovsky — Mukarowskiego, Mukarovskiemu, (z) Mukarovskim, (0) Mukarovskim.
3. Litery ¢, §, 7, Z mozna pozostawia¢ w niezmienionej postaci lub oddawac¢ przez ¢z, sz, rz, z, np.
Kovac albo Kovacz, Dvor<k albo Dvorzak,
Boskovié albo Boszkovié, Zizek albo Zizek.
4. Pozostawia si¢ wszystkie polaczenia liter, nawet jesli w jezyku polskim dane litery obok
siebie nie wystepuja, np.
Karadzi¢ albo Karadzié, Petri¢ albo Petricz,
Kinsky albo Kinsky, Siroky albo Sziroky.
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Czesé 11. Zasady interpunkcji

1. W jezyku polskim uzywa si¢ dziesieciu znakow interpunkcyjnych. Sa to: kropka, $rednik,
przecinek, dwukropek, myslnik (pauza), wielokropek, znak zapytania (pytajnik), znak
wykrzyknienia (wykrzyknik), nawias i cudzystow.

2. Znaki te pelnig przede wszystkim funkcje sktadniowe. Sygnalizuja charakter wypowiedzenia
(oznajmienie, pytanie, rozkaz, wykrzyknienie), wzajemny stosunek czg¢sci zdania lub zdan
sktadowych, zaznaczajg tekst wlasny i cytowany, tekst gtowny i poboczny. Sg graficznym
odpowiednikiem intonacji, rytmu, tempa mowy, a takze wyodrebniajg wyrazy lub fragmenty
tekstu ze wzgledow znaczeniowych lub emocjonalnych. Zadaniem interpunkcji jest rowniez
utatwienie wlasciwego wygloszenia tekstu 1 jego odbioru.

3. Znaki interpunkcyjne stuza do:

a) oddzielania sgsiadujacych czlondow (przecinek, $rednik, kropka, ktéra zamyka jednocze$nie
wypowiedzenie),

b) wydzielania wtracen, dodatkowych informacji wplecionych w $rodek wypowiedzenia (dwa
przecinki, dwa myslniki, nawias),

c) wprowadzenia wyliczenia, cytatu, uzasadnienia (dwukropek),

d) wskazania na opuszczenie cze$ci wypowiedzenia (myslnik, wielokropek),

e) oznaczenia przerwania wypowiedzi (wielokropek),

f) wskazania na tadunek emocjonalny lub charakter wypowiedzi (pytajnik, wykrzyknik,
myslnik, wielokropek),

g) wprowadzenia cytatu (cudzystow).

11. Kropka

11.1. Podstawowa funkcja kropki

Podstawowg funkcja kropki jest zamykanie wypowiedzen oznajmujacych, zarowno zdan, jak i
rownowaznikoéw zdan, np.

Przyjade jutro.

Widziatam go na koncercie.

Juz czas.

No dobrze.
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Lekarz otworzyt ostroznie drzwi wgskiego, diugiego pokoju, surowo pomalowanego na
kolor sinoniebieski. W giebi stato tozko szpitalne z wykresem gorqczki nad gltowg, obok

biata szafka nocna i dwa krzesta. W pokoju panowat potmrok.

(L. Tyrmand)

11.2. Inne zastosowania kropki

11.2.1. Kropka po skrocie wyrazu

1. Kropke stawia si¢ po skrocie wyrazu, w ktorym zostata odrzucona koncowa czgsé, np.
godz. (= godzina), prof. (= profesor), ul. (= ulica).

2. Jesli skrot zawiera ostatnig litere wyrazu, wowczas nie stawia si¢ po nim kropki, np.
dr (= doktor), mjr (= major).

Jednak gdy skrot zastgpuje wyraz w przypadku innym niz mianownik, kropke stawia sig, np.
Dawno nie widziatem dr. Nowaka,

gdyz koncowa czg$¢ wyrazu, koncéwka -a, zostata odrzucona.

Zasada ta nie dotyczy skrotow tytulow kobiet, poniewaz skrot zawiera ostatnig liter¢ wyrazu,

por. 6.1., punkt 0., np.

Dawno nie widziatem dr Nowak.

11.2.2. Kropka po inicjalach imienia i nazwiska
Kropke stawia si¢ po inicjatach imienia 1 nazwiska, np.

AS., KU, JS.G.

11.2.3. Skrét z kropka lub wielokropek na koncu zdania
Jezeli na koncu zdania wystepuje skrot z kropka lub wielokropek, nie stawia si¢ kropki
zamykajacej zdanie, np.
Gdy chcemy odestac czytelnika do wezesniej cytowanej pozycji, stosujemy skrot op. Cit.
Moze... nie jestem pewien, czy to dobry pomyst...

Przepraszam, ale to oni mnie tu sitq zaciggneli... My tylko na chwile...

(D. Banek)

11.2.4. Kropka po cyfrach arabskich oznaczajacych liczebniki porzadkowe
1. Po cyfrach arabskich oznaczajacych liczebniki porzadkowe stawia si¢ kropke, np.
na 10. (= dziesiatym) pietrze, W 3. (= trzeciej) osobie, po raz 7. (= sibdmy).
2. Kropka moze zosta¢ opuszczona, jesli z kontekstu jednoznacznie wynika, ze uzyty zostat
liczebnik porzadkowy, np.
Chodze do 8 klasy.
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11.2.5. Kropka w pisowni dat
1. W datach pisanych w calosci cyframi arabskimi stawia si¢ kropki, np.
1.01.2016, 6.9.1994 roku, 11.11.1918 r.
2. Kropki nie stawia si¢ miedzy sktadnikami daty, jesli miesigc zapisany jest cyframi rzymskimi
lub stownie, np.
111996, 6 1X 1994 roku, 11 XI 1918 r.,
7 kwietnia, 17 maja, 29 listopada.

11.2.6. Kropka obok innych znakéw interpunkcyjnych
Gdy dochodzi do zbiegu znakow interpunkcyjnych, kropke stawia si¢ po nawiasach i
cudzystowach zamykajacych, natomiast nie stawia si¢ jej po wykrzykniku, pytajniku,

wielokropku.

11.3. Pomijanie kropki

Kropki nie stawia si¢ w nastepujacych sytuacjach:
1. Po liczebnikach porzadkowych pisanych cyframi rzymskimi, np.
Eksponaty pochodzq z pierwszej potowy XV wieku.
Do kupienia jest luksusowy apartament na XXI pietrze wiezowca.
Jan otrzymal od kréla polskiego Wiadystawa IV swojq pierwszq godnosé — starosty
jaworowskiego.
(Internet, NKJP)
2. Po liczebnikach porzadkowych oznaczajacych godzing, np.
Pocigg odjezdza o 7 wieczorem.
3. Po liczebnikach gtownych, np.
Na sceng weszly 4 uczennice.
Przygarngt ze schroniska 2 psy.
Miat w swojej kolekcji 750 Zotnierzykow.
4. Po skrotowcach 1 miedzy literami skrotowcow, np.
AK, AWF, GOPR, ONZ, PAN, PCK, PSL, PZPN, RJP, RP, UJ.
Jesli skrotowiec wystapi na koncu zdania, wowczas stawia si¢ po nim kropke (lub inny znak
interpunkcyjny), ktora zamyka zdanie, np.
Przygotowat referat o najwigkszej akcji militarnej AK.

5. Po skrotach polskich jednostek monetarnych oraz jednostek miar i wag, por. 6.1., punkty b),

c), np.
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gr (= grosz), z¢ (= ztoty);

g (= gram), ha (= hektar), kg (= kilogram), km (= kilometr), I (= litr).
6. Po formutach konczacych korespondencjg, np.

Z powazaniem

Tomasz Malinowski,

Lgcze wyrazy szacunku
Halina Nowakowska,

Pozdrawiam

Adam Kowalski.

12. Przecinek

12.1. Uzywanie przecinka

12.1.1. Przecinek jako znak rozdzielajacy zdania i cze$ci zdania
Przecinkiem zawsze oddziela sig:
1. Zdanie podrzedne (okreslajace) od zdania nadrzednego (bez wzgledu na szyk zdan
sktadowych), np.
Przekonatem sig, ze mozna na niego liczyc.
Nie wiedziata, czy zechce si¢ z nim spotkac.
Zanim przyjdq pierwsi goscie, przygotujemy wszystkie desery.
Chociaz pada deszcz, pdjde na spacer.
Jesli si¢ pospieszymy, zdqzymy na pocigg.
Zasade te stosuje si¢ rowniez przy rownowaznikach zdan, np.
Podeszta do okna, kulejgc na prawa noge.
Jezeli zdanie podrzedne spajaja z nadrzednym wyrazenia typu: zwlaszcza ze, chyba ze, ile
Ze, jako Ze, mimo Ze, pomimo Ze, tym bardziej Ze, tylko Ze, zwlaszcza Ze, podczas gdy, zwlaszcza
gdy, zwlaszcza jezeli, wlasnie kiedy, zwlaszcza kiedy, przecinek stawia si¢ przed nimi, np.
Anka poszta do pracy, mimo ze byta chora.
Chetnie zostane w domu, zwlaszcza Ze pogoda nie dopisuje.
Jezeli w zdanie nadrzedne jest wplecione zdanie podrzedne, musi ono by¢ wydzielone
przecinkami z obu stron, np.
Chiopak, ktory przechodzi przez ulice, to moj kuzyn.

2. Zdania ztozone wspotrzedne potaczone bezspojnikowo, np.
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Przybytem, zobaczytem, zwycigzylem.
3. Zdania ztozone wspotrzgdne potaczone spojnikami:
a) przeciwstawnymi (a, ale, alisci, inaczej, jednak, jednakze, jedynie, lecz, natomiast, przeciez,
raczej, tylko, tylko ze, tymczasem, wszakze, zas, za to), np.
Byt mity, ale stanowczy.
Nasza druzyna grata dobrze, lecz pod koniec meczu ostabta.
b) wynikowymi (wigec, dlatego, fotez, to, zatem, stqd, wobec tego, skutkiem tego, wskutek tego,
przeto, tedy), np.
Zapowiadajq zamiecie Sniezne, wigc zostang w domu.
Zupelnie nie wiedzial, co powiedzieé, totez si¢ nie odezwal.
c) synonimicznymi (czyli, to jest, to znaczy, innymi stowy), np.
Pocigg odjezdza w potudnie, czyli mam jeszcze troche czasu.
Wyszedt z domu jak zwykle w dzien powszedni, to znaczy za pietnascie siodma.
4. Potaczone bezspojnikowo jednorodne czgsci zdania pojedynczego: podmioty, dopetnienia,
przydawki rownorzedne, np.
Na stole lezaly gruszki, jabtka, sliwki.
Zwiedzit Francje, Wiochy, Hiszpanieg.
Ciggle miat ten stary, rozklekotany traktor.
5. Jednorodne okoliczniki (czyli np. dwa okoliczniki miejsca, sposobu, czasu) rozdziela si¢
przecinkami, jesli:
a) ten okolicznik, ktory wystepuje na drugim miejscu, jest blizszym okresleniem pierwszego, np.
Przyjade po potudniu, o 16.00.
b) jesli okoliczniki tworza wyliczenia, np.
Wakacje spedzit w Anglii, we Francji, na Majorce.
W pozostaltych wypadkach okolicznikdéw nie rozdziela si¢ przecinkami, np.
Wczoraj w Teatrze Powszechnym wystawiano sztuke Wiestawa Mysliwskiego.
6. Wyrazy powtarzane, np.
Pospiesz sie, pospiesz sie.
Byta bardzo, bardzo chuda.
Wydat duzo, duzo pieniedzy.

12.1.2. Przecinek uzyty podwojnie w funkcji wydzielajacej skladniki zdan
Przecinkami z obu stron wydziela sig:

1. Wtracone cztony zdan pojedynczych i ztozonych, np.
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Tadeusz t.omnicki, wybitny aktor teatralny, znany byl masowej publicznosci przede
wszystkim z roli w filmie ,, Pan Wolodyjowski”.
Janek, podszediszy do okna, otworzyl je szeroko.
2. Krotkie wyrazenia (np. byé moze, jak widac, niestety, przypuszczam, rzektbys, sqdze,
wiadomo, zdaje si¢), bedace faktycznie sktadnikami pozazdaniowymi, np.
Pojde, by¢ moze, do technikum weterynaryjnego.
Dwa lata, jak mi mowiono, studiowatas pielegniarstwo.
Za trzy lata, przypuszczam, przejde na emeryture.
Pomozemy ci, rzecz jasna, zatatwic formalnosci.
3. Wyrazenia wprowadzajace wyjasnienia 1 wyliczenia, ktdre rozpoczynaja si¢ najczesciej
od czyli, to jest, to znaczy, np.
Tylko nieliczne drzewa iglaste, to jest modrzew, metasekwoja chinska i cyprysnik blotny,
gubiq igly na zime.
4. Wyrazy 1 wyrazenia niebedace czeSciami zdania (tzw. wyrazy poza zdaniem), takie jak:
inaczej, innymi stowy, krotko, stowem, scisle, scislej, scisle mowigce, np.
Ubrany byt w fioletowg marynarke ze srebrnymi galonami, stowem, wyglgdat tak, jak
powinien wyglgdac portier nocnego lokalu kategorii specjalnej.
(J. Glowacki)
Sq to diecezje (archidiecezje) istniejgce obecnie tylko na papierze, scislej mowigc — W
aktach watykanskich.
(Z. Morawski)
Wyrazy i wyrazenia takie mozna rowniez wydzieli¢ przecinkiem i dwukropkiem, np.
Woroniecki rzucalt glowg na boki, Smial sie sam do siebie, klaskal w
dfonie, stowem: udawat ekscentryka i dystrakta.
(M. Krajewski)
Dwa przecinki, ktorymi wydzielamy wyraz lub grupe wyrazéw w obrebie wypowiedzenia,
mozna takze zastgpi¢ mySlnikami lub uja¢ w nawias. MyS$lniki oznaczajg wydzielenie
mocniejsze niz przecinki, a stabsze niz nawiasy. Nawiasy z kolei oznaczaja wydzielenie
najsilniejsze.
5. Jednym przecinkiem lub dwoma przecinkami, w zalezno$ci od pozycji w wypowiedzeniu,
wydziela si¢:
a) imiestowy zakonczone na -gc, -Iszy, -wszy — bez wzglgdu na to, jak interpretujemy ich
funkcje w zdaniu, np.
ldgc, spiewat.
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Iwona, niespiesznie idqgc, spiewata.
Piotr, odrobiwszy zadanie, poszedt do parku.

Oglgdajqc telewizje, myslat, co wydarzy sie jutro.

UWAGI:
A. Przy imiestowie wyjgwszy (= oprocz) przecinek si¢ pomija:
Wyjgwszy niedzielne spacery nie miat zadnych przyjemnosci.
B. Przecinka nie stawia si¢ pomi¢dzy imiestowem (wraz z okres$leniami) a bezposrednio
poprzedzajacym go  spoOjnikiem  (np. |, @, iz, Ze) lub zaimkiem wzglgdnym
(np. jaki, ktory, co), np.
Zawrocili ku brzegowi, mingli ktadke |\ wszedlszy na przewrécone drzewo, usiedli
na znanych sobie dobrze gateziach.
(1. Jurgielewiczowa)
To tak jak muzyk, ktory widzqc nute, styszy dzwigk.
(Zycie Podkarpackie, NKJP)
b) wyrazy i wyrazenia (np. bez wgqtpienia, bynajmniej, doprawdy, istotnie, na odwrot,
naturalnie, niestety, niewgtpliwie, niezawodnie, oczywiscie, odwrotnie, owszem, przeciwnie,
rzecz jasna, rzeczywiscie, Zapewne) oznaczajace stosunek osoby mowigcej do tresci
wypowiedzi, np.
Oczywiscie, pomozZemy ci.
Zwolnitem go, owszem, ale miatem ku temu powody.
C) wyrazy i wyrazenia typu: owszem, bynajmniej, niestety, przeciwnie, odwrotnie, na odwrdt,
istotnie, rzeczywiscie, zaiste, zapewne, pewnie, doprawdy, oczywiscie, naturalnie, niezawodnie,
niewgepliwie, bez wqtpienia, jesli uwypuklaja, dopowiadajg treSci zapowiedziane w cztonie
poprzedzajacym, np.
Wywierajq oni silny wplyw na otoczenie, w ktorym si¢ znajdq, a zarazem, odwrotnie, sami
przyjmujg pewne cechy nowego srodowiska.
(za: Pisownia polska..., wyd. XII)
d) wyrazy i wyrazenia w wotaczu, np.
Pani Haniu, prosze poprawic raport.
Na ktorq godzine, panie dyrektorze, mam umowic dostawcow?
Skarbie, dziekuje ci za wsparcie.

Prosze cie, kochanie, nie zapomnij zabra¢ biletow.
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12.1.3. Inne uzycia przecinka
Przecinkiem poprzedza sig¢:
1. W zdaniach pojedynczych powtorzone spojniki, ktore petnig takg samg funkceje, np.

Czytat i horrory, i thrillery medyczne.

Chciata przenocowac bgdz w hostelu, bgdz na kempingu.
2. W zdaniach pojedynczych spdjniki przeciwstawne (a, ale, lecz, tylko) oraz synonimiczne
(czyli, to znaczy, to jest, innymi stowy), np.

Po rozwodzie mogt wyjechac, ale po co?

Jest znakomitym tyzwiarzem szybkim, czyli panczenistq.
3. Powtorzony spojnik lub partykute, jesli spojnik laczny, roztaczny, wytaczajacy (takze
partykuta czy) zostal powtdrzony na poczatku dwoch zdan wspoétrzednych, np.

Albo przyjedziesz dzisiaj, albo nie przyjezdzaj wcale.

Czy idziesz na spacer, czy zostaniesz w domu?
4. Spojniki zestawione typu: dlatego iz, dlatego zZe, dopiero gdy, podobnie jak, potem gdy, tak
aby, tak by, tak iz, tak jak, tak jakby, tak ze, tak zeby, taki jak, taki sam jak, tam gdzie, tam skqd,
ten sam co, teraz gdy, to co, tym bardziej iz, tym bardziej ze, w miarg jak, wprzod nim, wtedy
gdy, z chwilg gdy, np.

Postepuj uczciwie, tak aby nikogo nie skrzywdzié.

W miare jak zblizali si¢ do szczytu gory, stawato si¢ coraz chiodniej.
UWAGA: Wyrazy budujace spojniki zestawione, np. tam, tak, wtedy, moga wprowadzac zdanie
podrzedne (okolicznikowe) 1 sa wtedy rozdzielane przecinkiem od spdjnika lub zaimka, np.

Odtoz ten album tam, skqd go wzigles.

Postepuj tak, aby nikogo nie skrzywdzic.

Przyjde wtedy, gdy mnie przeprosisz.
5. Wyliczenia i wyszczegodlnienia wprowadzane przez wyraz jak, np.

W skatach zachowaly si¢ szczqtki organizmow, jak: szkielety, zeby, muszle, pancerze.
6. Potaczenia spojnikow tacznych, roztacznych i wytaczajacych z przystowkami i zaimkami (i
to, albo raczej, lub raczej, czy raczej, albo lepiej, lub lepiej, ani tez, ani nawet, czy moze) 0
charakterze wtracen badz dopowiedzen, np.

Bytem na stazu w Paryzu, i to przez pol roku.

Byt staruszkiem ztosliwym, lub raczej zgorzknialym.

Nigdy nie zwiedzatam Meksyku, ani tez Peru.
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12.2. Pomijanie przecinka

Nie oddziela si¢ ani nie poprzedza przecinkiem:
1. Zdan ztozonych wspotrzednie potaczonych spojnikiem:
a) tacznym (i, oraz, tudziez, i zarazem), np.
Nagle zatrzymal sie i cigzko westchngl.
b) roztacznymi (lub, albo, bgdz, czy), np.
Po potudniu pojdziemy do parku albo pojedziemy do zoo.
C) wylaczajacymi (ani, ni), np.
Nie widzial go ani nie styszaf.
2. Przydawek nierownorzgdnych, np.
Pewnego pochmurnego listopadowego poranka wszystko sie zmienito.
3. Dwoch sasiadujacych spdjnikow, spdjnika i zaimka wzglednego, zaimka wzglednego 1
spojnika (a cho¢, a gdy, a jesli, a kiedy, a mianowicie, a poniewaz, a wiec, a ze, i choc, ktory
jesli, ze aby, ze gdy, ze jesli), np.
Mial nadzieje, ze jesli nie na state, Baska wroci cho¢ na chwile.
Zawsze byl w poblizu, a gdy potrzebowatam pomocy, mogtam na nim polegac.
4. Przydawek wyznaczajacych zakres okreslanego rzeczownika, np.
Studentom odbywajgcym praktyki w szkole Sredniej (Czyli: tym studentom, ktorzy
odbywajq praktyki w szkole sredniej) przesunigto egzamin z literatury wspotczesnej.
5. Spojnikow i, oraz, tudziez, lub, albo, bgdz, czy, ani, ni w zdaniu pojedynczym, np.
Szed! powoli i ostroznie.
Zamowig potrawke z kurczaka lub gulasz po wegiersku.
6. Spojnika a, jesli:
a) pelni on funkcj¢ taczng (mozna go wymienié na i), np.
Byta to kobieta cicha a tagodna.
b) wystepuje migdzy wyrazami lub wyrazeniami porownywanymi, np.
Tytut jego pracy doktorskiej brzmial: ,, Kraszewski a romantyzm”.
C) wystepuje w poltaczeniu z wyrazem miedzy badz pomiedzy | razem z nim okresla potozenie
przedmiotow, osob i innych elementow rzeczywistosci lub wspdlng cechg dwoch rzeczy, np.
Droga wita si¢ miedzy tgkq a brzozowym zagajnikiem.
Na apelu stal pomiedzy Piotrem a Mariuszem.
Byt to kolor trudny do okreslenia. Pomiedzy amarantowym a rozowym.

d) taczy dwie identyczne formy, by podkresli¢ to, o czym si¢ mowi, np.
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Wecale a weale nie przejeta sie stowami ojca.
7. Spdjnika lub zaimka wzglednego upodrzedniajacego (np. ktory, ze, jak), jesli zostat
powtorzony po spojniku tagcznym lub roztacznym (i Ze, albo ze, i jak, i ktory), np.
Poza tym mowil, ze styszal, ze dyrektorka naszej szkoly jest jej kuzynkq i Ze ona tu czesto
przyjezdzata kiedys.
(M. Cieslik)
W jadalni zostala mtodziez i radca Piekarski, ktory nie gral, nie palit i ktory nie ruszyt
sig z fotela [ ...] .
(J. Parandowski)
8. Spdjnika lub zaimka wzglgdnego (jak, kto, co, gdzie), nastgpujacego po wyrazeniach typu
Bog wie, kto wie, nie wiadomo, gdy konstrukcja wnosi znaczenie nieokre§lonosci, np.
Wyjechat na wakacje Bog wie dokqd.
Nie wrocit do domu, jest nie wiadomo gdzie i nie wiadomo z kim.
9. Zleksykalizowanych wyrazen typu co sig zowie, jak si¢ patrzy, np.
Byt to artysta co sie zowie, stawny na caly swiat.
Zagle byly rozpiete jak sie patrzy.
10. Cztonéw porownawczych w zdaniu pojedynczym wprowadzanych przez wyrazy i
wyrazenia: jak, jakby, jako, niby, niby to, niczym, ni to, niz, podobnie jak, np.
Byl slepy jak kret.

Frania byta naiwna niczym dziecko.

13. Srednik

1. Srednik stuzy do oddzielania w miare samodzielnych czeéci wypowiedzenia. Oddziela
wylacznie czlony rownorzedne pod wzgledem logiczno-skladniowym, najczesciej
wypowiedzenia wspotrzedne, nie moze natomiast oddziela¢ cztonow, ktore w stosunku do
siebie sg nierdwnorzedne.

2. Srednik stosuje sie:

a) w rozbudowanych wypowiedzeniach ztozonych, majacych niekiedy dwudzielng budowe, np.
Niost sporg maczuge na ramieniu, a na glowie pek ptasich pior; poza tym zdobity go
rozne bransolety z barwnych nasion lesnych i naramienniki, na szyi zas widniat
naszyjnik z szeregiem ktow, zdobytych na wielkich kotach.

(A. Fiedler)



Rada Jezyka Polskiego przy Prezydium PAN: Zasady pisowni i interpunkcji polskiej 67

U Herodota duzq role odegraty epizody, nieraz nowelistyczne; u Tukidydesa —
motywy wygtaszane przez wodzow przed bitwami.
(J. Starnawski)
Dawniej sie trzeba bylo zuzyc, przezyc¢,
by przestac¢ kochac, podziwiaé i wierzyc;
dzis — pierwsze nasze mysli sq zwqgtpieniem,
nudg, szyderstwem, wstretem i przeczeniem.
(K. Przerwa-Tetmajer)
b) do oddzielania pojedynczych zdan, samodzielnych pod wzglgdem sktadniowo-
znaczeniowym, np.
Wigkszos¢ stownikow okresu przed 1918 rokiem powstata w Warszawie; mniej ich
publikowano w Krakowie czy we Lwowie.
c) do oddzielenia cztonéw rozbudowanych wyliczen, w ktorych wielokrotnie uzyto
przecinkéw, np.
Podstawowe funkcje instrumentacji gtoskowej:
a) dzwiekonasladownictwo, inaczej onomatopeja, czyli imitowanie za pomocq doboru
brzmien jezykowych jakichs uchwytnych stuchowo zjawisk rzeczywistosci (plusk wody,
szum wiatru, warkot motoru itp.), o ktorych zazwyczaj jest mowa w tekscie;
b) nadawanie  utworowi  ogolnych  znamion , poetyzacji”: nastrojowosci,
melodyjnosci, muzycznosci, odrozniajgcych go od mowy zwyktej,
c) uprzytamnianie lub sugerowanie pokrewienstw i wiezi znaczeniowych miedzy
podobnie brzmigcymi wyrazeniami.

(A. Okopien-Stawinska, J. Stawinski)
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14. Znak zapytania (pytajnik)

1. Znakiem zapytania zamyka si¢:
a) zdania pytajace, takze wowczas, gdy wystepujg one w tytutach dziet i rozdziatow, np.
Ktora godzina?
Mozemy porozmawiac?
Kto jest na tej fotografii?
Dlaczego tak szybko wyjechates?
Kim bytem, ze z chmury wyrostem?
Kim jestem, czerniejgc jak ziemia?
(K.K. Baczynski)
No bo jak to jest? Ze z czasem oddalamy sie od miejsca wlasnych narodzin i to ma
by¢ ucieczka, zdrada, emigracja? I wszystko, co robimy, jest probg powrotu? Ze Zycie to
wygnanie?
(A. Stasiuk)
Czemu nie w chmurze? (tytut wiersza C.K. Norwida)
Ale 0 co ci chodzi? (tytut ksigzki M. Swietlickiego)
Ars poetica? (tytul wiersza C. Milosza)
b) zdania ztozone, gdy zdaniem pytajacym jest zdanie nadrzedne (bez wzgledu na szyk zdan
sktadowych), np.
Co zrobimy, jesli nie znajdq naszego bagazu?
Czy wiesz, o ktorej godzinie rozpoczyna sie zebranie?
Jak myslisz, Tomek wygra konkurs?
Skoro tyle razy cie oszukal, dlaczego mu pomagasz?
c) zdania wspotrzednie ztozone ze spdjnikiem ale i drugim zdaniem sktadowym pytajacym, np.
Powiedzial, ze jutro wyjezdza, ale czy na pewno?
Przyrzekal, ze juz nigdy nie zapomni o naszej rocznicy, ale dlaczego miatabym mu
wierzyc?
Przekonywata o swojej uczciwosci, ale jak to sprawdzic¢?
Moglabym przejs¢ juz na emeryture, ale co bym wtedy robita?
d) pytania roztaczne, np.
Czy babcia juz przyjechata, czy jeszcze nie?
Czy to twoj zeszyt, czy Macka?

2. Znak zapytania w nawiasie stawia si¢ w celu podania w watpliwos¢ tresci poprzedzajacego
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wyrazu lub wyrazenia, np.

Prasa poinformowata o kolejnych sukcesach (?) naszych artystow za granicqg.
3. Znaku zapytania nie stawia si¢, gdy zdaniem pytajacym jest zdanie podrzedne (bez wzgledu
na szyk zdan sktadowych), np.

Nie wiem, czy pojade w tym roku nad morze.

Zastanawiata sig, dlaczego wszyscy si¢ od niej odsuneli.

Nie potrafit sobie przypomnie¢, czy wigczyt w domu alarm.

Chciatbym sie dowiedziec, kiedy profesor Nowak ma dyzZur.

Jakich uzy¢ narzedzi, nikt nie potrafit zdecydowac.

Jak znalazta sie na Syberii, nikomu nie mowita.
4. Znak zapytania mozna laczy¢ z wykrzyknikiem, przy czym mozliwe sg dwa uktady:
a) jesli znak zapytania stoi na pierwszym miejscu — zajmuje pozycje stabsza (zdanie jest
bardziej wykrzyknieniem niz pytaniem), np.

Po co ten stres?!
b) jezeli znak zapytania stoi na drugim miejscu — jest mocniejszy (zdanie jest bardziej pytaniem
niz wykrzyknieniem), np.

Jak mozesz tego nie widziec!?

15. Wykrzyknik

1. Wykrzyknik (znak wykrzyknienia) umieszcza si¢:
a) po wszelkich okrzykach, zawotaniach, silnie zabarwionych emocjonalnie Zzyczeniach,
rozkazach, stanowczych zadaniach lub stwierdzeniach, na ktére mowiacy ktadzie bardzo silny
nacisk, np.

Brawo!

O rety!

Uciekajmy stqd!

Prosze o uwage!

Pamietam, pamietam!

Wszelkiej pomysinosci!

Ratunku! Ratunku! Pali si¢!

Wiekuisty rozlat strumienie szczescia na wszystko, co oddycha, i tylko ja, ja jeden,

musze zy¢ sam! Jakiz okrutny los!



Rada Jezyka Polskiego przy Prezydium PAN: Zasady pisowni i interpunkcji polskiej 70

(G. Herling-Grudzinski)
Hej! Gerwazy! Daj gwintowke!
Niechaj strgce te makowke!
(A. Fredro)
Uzycie wykrzyknika nie jest konieczne po rozkazach i zyczeniach wypowiadanych bez silnego
zabarwienia emocjonalnego, np.
Otworz okno.
Nie wahaj sig, zrob to.
Bqgdz dzielny.
b) po wyrazach, takich jak: ach!, ciach!, hopla!, o!, np.
O! Spojrz tylko na nig!
Ach! Jak tu pieknie!
Ojej! Ale wichural
Au! To boli!
W wielu wypadkach, zwtaszcza gdy wypowiedz nie jest silnie zabarwiona uczuciowo, po takich
wyrazach mozna postawi¢ przecinek, natomiast na koncu zdania wykrzyknik lub kropke, np.
Halo, nic nie stychac!
Halo, nic nie stychac.
Och, to takie niesprawiedliwe!
Och, to takie niesprawiedliwe.
2. Wykrzyknik mozna umiescic:
a) po wypowiedzeniach, ktore majg forme¢ zdan oznajmujgcych lub warunkowych, a oznaczaja
rozkaz badz polecenie, np.
Pojdziesz do Anki i przeprosisz jg!
Moglabys wreszcie zaczqgé pracowac!
b) po zwrotach w formie wotacza, np.
Chiopcy! Przestancie rozmawiac!
Olu! Podejdz do mnie!
Drodzy Rodacy!
Szanowni Goscie!
Po wotaczu mozna tez postawi¢ przecinek, a na koncu zdania wykrzyknik lub kropke, np.
Jacku, mow ciszej!

Jacku, mow ciszej.
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¢) po formutach rozpoczynajacych korespondencj¢. Nastepne zdanie rozpoczyna si¢ wowczas
wielka litera, np.
Szanowna Pani!

Mito mi Panig poinformowac...

Szanowni Panstwo!

Z radoscig przyjelismy wiadomosc o...

Drogie Kolezanki i Drodzy Koledzy!

Z okazji zblizajgcych si¢ swigt Bozego Narodzenia...
Mozna tez postawic po takich formutach przecinek, a wtedy dalszy ciag tekstu nalezy rozpoczac
od matej litery, np.

Szanowna Pani,

mito mi Panig poinformowac, ze otrzymata Pani naszq nagrode.

Szanowni Panstwo,

Z radosciq przyjelismy wiadomos¢ o narodzinach Panstwa potomka.

Drogie Kolezanki i Drodzy Koledzy,
z okazji zblizajgcych sie Swigt Bozego Narodzenia Zycze...
3. Wykrzyknika w nawiasie okraglym uzywa si¢, by zaznaczy¢, ze w poprzedzajacym
fragmencie tekstu nie ma pomytki, np.
W 1998 roku film ,, Titanic” zdobyt az 11 (!) Oscarow.
W ten sposob oznacza si¢ takze cytaty zawierajace btad. Wykrzyknik w nawiasie sygnalizuje,
iz btad popeita nie osoba cytujaca, lecz autor cytowanego tekstu.
W pracach naukowych stosuje si¢ tez w takich sytuacjach oznaczenie (sic!) — tacinskie ‘tak’, np.
Delegacja z Polski zawiozla do Waszyngtonu adres podpisany przez 5 milionow (sic!)

Polakow.
(W. Michowicz)
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16. Wielokropek

1. Wielokropek peini kilka funkcji:
a) wskazuje na niepetno$¢, urwanie, przerwanie wypowiedzi, np.
Obiecates przeciez...

Bardzo trudno przez... ale nie uprzedzajmy jeszcze pewnych zatozen dalszych.

(K. Wyka)
Ja tylko dla twego dobra... Ale jesli uwazasz, Ze tak bedzie lepiej...
(I. Fink)
Dzwonitam... mogtbys zamykac drzwi... nawet jak jestes w domu.
(J. Sut)

b) zapowiada tresci, ktorych czytelnik si¢ nie spodziewa — zaskakujace, nieoczekiwane
ironiczne, np.
Dopiero gdy juz ochloneta i chciata grzecznie podzigkowac za pomoc, podniosta oczyi...
oniemiata z wrazenia.
(N. Wojciechowska)
Czarnoleskiej ja rzeczy chce — ta serce uleczy! I zagralem... i jeszcze mi smutniej.
(J. Tuwim)
Bylo kilka minut po dziewigtnastej, kiedy sekretarka zaprosita mnie do biura. Wszedtem,
a tam... wszyscy pracowali!
(M. Grzebalski)
c) wielokropek umieszczony w nawiasie kwadratowym lub okraglym shuzy do zaznaczenia
opuszczonych fragmentéw w cytowanym tekscie, np.
Zgodnie z definicjq zaczerpnietq ze Stownika XXI wieku, rodzina to , instytucja, ktora
ulegta najwiekszym przeobrazeniom, powodujqc konsekwencje w najrozniejszych
dziedzinach [...]. W takiej postaci, w jakiej jest obecnie, nie spetnia juz przypisanej jej
roli spolecznej: przekazywania kultury i nazwiska dzieciom. [...] Liczba zwigzkow
zakonczonych rozwodem [ ...] podwoi sig¢”.
(A. Belcer)
Wedtug J. Puzyniny i A. Pajdzinskiej ,, normy grzecznosci (...) w odroznieniu od moralnych
nakazujg rozne formy zachowania po to, aby ktos sqdzit, Ze ktos drugi jest mu przyjazny, ze
go aprobuje itp., podczas gdy normy moralne nakazujq rzeczywistq Zyczliwos¢ wobec
innych ludzi i ich aprobowanie. Tak wigc uprzejmosé, grzecznos¢ moze by¢é wyrazem norm

szacunku i Zyczliwosci, moze tez by¢ wyrazem zaktamania (...)".
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(M. Bugajski)
2. Gdy wielokropek zbiega si¢ z pytajnikiem, wykrzyknikiem lub mys$lnikiem, znaki te si¢
pozostawia, np.
Ludzi zna¢ nie chce, lecz niech si¢ obeznam
Z ziemigq, piastunkq ludzi! ...
(J. Stowacki)
Tyle sit zuzyl, tyle mozgu, tyle zachodow, tyle kapitatow swoich i cudzych, tyle lat
petnych udreczen przezyt i po co? ...
(W. Reymont)
Gdy wielokropek zbiega si¢ z kropka, przecinkiem lub $rednikiem, znaki te si¢ opuszcza.
3. Wielokropka nie nalezy myli¢ z wykropkowaniem, ktore nie jest znakiem interpunkcyjnym.
Stosuje si¢ je, aby zamaskowac litery, ktorych czytelnik ma si¢ domysli¢ i odtworzy¢ postac
wyrazu. Dotyczy to przewaznie wyrazéw wulgarnych, np.
K..., znowu sie nachlat!

Do d... z takim pomystem!

17. Dwukropek

Dwukropek to znak interpunkcyjny, ktory stuzy do wprowadzania jakiej$ wyodrebnionej partii
tekstu, np. wyliczenia, uzasadnienia, wyjasnienia, wyniku, wyszczegolnienia, cytatu.
1. Dwukropek zawsze poprzedza:
a) przytoczenie czyichs lub witasnych stow, np.
Pamietam do dnia dzisiejszego jedno z kluczowych zdan Heideggera, ktore brzmiato jak
Jjakis wyrok: ,, Najbardziej daje do myslenia to, Ze jeszcze nie myslimy”.
(J. Tischner)
b) kompletne wyliczenie w zdaniu, w ktorym wystepuje podmiot szeregowy, a orzeczenie ma
formg liczby mnogiej, np.
W Europie krajami o najwiekszych bogactwach lesnych sq: Rosja, Finlandia, Szwecja i
Norwegia.
c) wyliczenie szczego6low, jesli przed wyliczeniem zostaly one zasygnalizowane ogdlnym
okresleniem, np.

W szafie wisiaty ubrania: marynarki, ptaszcze, kurtki.
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Pare dni oboz bedzie zyl z tego transportu: zjadal jego szynki i kietbasy, konfitury i owoce,
pit jego wodki i likiery, bedzie chodzit w jego bieliznie, handlowal jego ztotem i
Humokami.
(T. Borowski)
d) wymienianie tytulow, termindéw, obcych zwrotow itp., o ile nie sg w inny sposdb zaznaczone
(np. cudzystowem albo kursywa), np.
Na imieniny dostata powies¢ Jacka Dukaja: Lod.
Jesli was razi stowo: zawod, mowcie: sztuka.
2. Nie stawia si¢ dwukropka:
a) jesli wymienia si¢ tylko dwa wyrazy lub wyrazenia potgczone spojnikiem i, np.
Ma byc¢ i pigknie, i radosnie.
Kupita i pgsowe roze, i bladoniebieskie hortensje.
b) jesli wyliczenia nie poprzedza okreslenie ogoélne, np.
Po ulicy jezdzg samochody, autobusy, tramwaje, rowery.
c) przed wyliczeniem w zdaniu, w ktorym wystepuje podmiot szeregowy, a orzeczenie ma
forme¢ liczby pojedynczej, np.
Z rzadkich zwierzqt Zyje w Polsce zbik, wilk, niedzwied? i kozica.
3. Dwukropek moze réwniez poprzedzac:
a) tytuly, pojecia, terminy i inne wyrazy, zwroty, mys$li objasniane nastepnie w tekscie, np.
Wyraz: burmistrz pochodzi z jezyka niemieckiego.
b) wyliczenia, ktore sa zapowiadane wyrazami lub wyrazeniami, takimi jak: sfowem, jednym
stowem, innymi stowy, inaczej, inaczej méwigc, odwrotnie itp., np.
Nieliczne zniszczenia wojenne w Grojcu znikaly pod kielniami murarzy i pedzlami
malarzy, stowem: Zycie wracato w koleiny jakiejs normalnosci.
(Z. Morawski)
Gdybym probowat by¢é dobry dla wszystkich, dla calego swiata i wszystkich
zamieszkujgcych go istot, bytaby to kropelka pitnej wody w stonym morzu, innymi stowy:
stracony wysitek.
(A. Sapkowski)
Trzeba zaznaczyé, zZe nie jestem czltowiekiem czynu, inaczej mowiqc: nie umiem
znajdowac sie w centrum wydarzen i najlepiej by bylo, Zeby wylonit sie ktos trzeci, kto by
wyciggngt nieszczesnika z topieli [...].
(S. Mrozek)
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Dwukropek moze tu by¢ zastepowany przecinkiem. Po takich wyrazach i wyrazeniach mozna
tez nie stawia¢ zadnego znaku interpunkcyjnego.
C) zdania, ktore sg wyjasnieniem lub uzasadnieniem zdania poprzedzajacego, np.
Widaé, ze si¢ uzbrajat: lezaly dwururki i sztuéce na podtodze, dalej kurki i narzedzia
Slusarskie, ktorymi rynsztunki naprawiano.
(za: Pisownia polska..., wyd. XII)
d) przydawki rzeczowne majace posta¢ wyjasniajacego rownowaznika zdania, np.

Jego glowne zadanie: pozyskiwanie nowych pracownikow.

18. MyslInik (pauza)

W dawniejszych wersjach przepisow ortograficznych myS$lnik nazywano pauza. Dzi$§
okreslenie to stosuje si¢ rzadziej, gdyz slowa pauza uzywa si¢ czeSciej w zawg¢zonym
znaczeniu, jako okreslenie znaku drukarskiego o $cisle zdefiniowanej dtugosci (—). Innym
znakiem drukarskim jest potpauza (-). O sposobach ich uzycia decyduja konwencje
obowigzujace w profesjonalnym edytorstwie 1 W skladzie tekstow.
Z tego powodu w niniejszych przepisach bedzie si¢ uzywac tylko terminu mysinik.
1. Myslnik stosuje si¢ w celu zastapienia pominigtego cztonu wypowiedzenia, aby unikna¢ jego
powtdrzenia, np.
W dni powszednie odwiedzala jg wieczorem, w niedzielg — rano.
Patriotyzm jest uczuciem. Nacjonalizm — swiatopoglgdem.
(Jan Nowak-Jezioranski)
2. Myslnika uzywa si¢ takze:
a) przed wyrazeniem, ktore w sposob ogdlny ujmuje to, co wczesniej zostato omoéwione w
sposob szczegdlowy, np.
Odlegle gwiazdy i mglawice, gory niebosigzne i oceany, czlowiek i bakterie — WSzystko
zbudowane jest z atomow.
(za: Pisownia polska..., wyd. XII)
b) po bardziej rozbudowanych cztonach zdania, aby zaznaczy¢ powr6t do glownej mysli, np.
Byt on naprawde jak okret, ktoremu burza lamata maszty, rwata liny, Zagle, ktorym
rzucata od chmur na dno morza, w ktory bita falg, pluta piang — a ktory jednak zawingt
do portu.

(H. Sienkiewicz)
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¢) przed wypowiedzig, w ktorej pojawia si¢ element zaskakujgcy, nieoczekiwany, np.
Dtugosz sie dziwil, ze nasza ziemia rodzi garnki i popielnice, o ilez bardziej by sie
zdumial, gdyby ujrzal, ze ziemia grecka wydaje — obrazy na kamieniu.
(za: Pisownia polska..., wyd. XII)
d) miedzy dwoma wyrazami w celu rozdzielenia ich, aby uniknag¢ dwuznacznosci, np.
Pusci dtugie prety,
niby szcze¢ u zwierza:
przeciw losom ztym — jak chtopska dusza sie najeza.
(za: Pisownia polska..., wyd. XII)
3. Myslnik mozna zastosowac takze w celu zastgpienia domyslnych czasownikow jest, sg przed
zaimkiem to, ktory wprowadza orzecznik, np.
Charlie Chaplin — to mistrz kina niemego.
Piramida Cheopsa — fo jeden z siedmiu cudow swiata.
4. Dwa myslniki stosuje si¢ do wydzielenia od reszty tekstu czlonéw wtraconych, zwlaszcza
dhuzszych i bardziej rozbudowanych sktadniowo, np.
Podjecie kazdej decyzji jest wydatkiem energetycznym, jesli wybor — chocby nawet tylko
poglgdu na jakgs sprawe — jest poprzedzony namystem i refleksjq, to jest jednak jakas
walka wewnetrzna, w ktorej trzeba rozstrzygngc watpliwosci.
(M. Fabjanski)
5. MySlnikami (oznaczanymi w druku jako pauzy) oddziela si¢ w utworach literackich
wypowiedzi narratora, ktore zostaly wplecione do przytoczonej mowy bohateréw utworu, np.
— W tej historii — zaczgl ostroznie — jest pewna sprawa, ktorg przemilczatem i ktorg
chciatbym ci teraz powiedziec.
(G. Herling-Grudzinski)
6. MysInikiem rozpoczyna si¢ takze wypowiedzi kolejnych osob w przytaczanych dialogach, np.
[...] zawigzala si¢ szybko rozmowa.
—Juz dzien oznaczony?
— Oznaczony.
— Kiedy?
— Za dni dziesiec.
— Gdzie?
— W Dziatkowiczach.
— Dokqgd?

— Za Kanat Krolewski, do lasow horeckich.
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Tu glos dziewczyny zawoltal:
—Juz!
A on brata jej zapytat:
— Postanowienia nie zmienites?
— Chyba by dusza moja zmienila si¢ na inng!
(E. Orzeszkowa)
7. Zwyczajowo myslnika uzywa si¢ rowniez:
a) rozpoczynajgc kolejne wiersze w wyliczeniach, np.
W powstawaniu gtosek biorq udzial nastepujqce narzqdy mowy:
— ptuca,
— tchawica z krtanig,
— jamy: gardfowa, nosowa oraz ustna wraz ze znajdujgcymi si¢ w niej narzgdami.
(M. Jaworski)
b) migdzy wyrazami o znaczeniach przeciwstawnych, np.
Antonimy stownikowe to pary wyrazow, ktore nie majg ani wspolnego rdzenia, ani
wspolnej etymologii, np. mtody — stary, Krzywy — prosty.
) miedzy wyrazami oznaczajgcymi poczatek i koniec jakiego$ odcinka, np.
Trudne warunki atmosferyczne spowodowaly wstrzymanie ruchu pociggow na dwoch
odcinkach linii Katowice — Milowka.
d) zamiast wyrazu przeciwko, np.
mecz Stal Nysa — Skra Belchatow, pojedynek Iga Swigtek — Aryna Sabalenka,
e) migdzy liczbami badz cyframi oznaczajgcymi wartosci przyblizone, np.
Powtorzytam wiadomosci z historii 2 — 3 razy.
Turniej oglgdato 30 — 40 tysiecy mitosnikow siatkowki.
f) zamiast okreslenia od — do, np.
Whioski o dofinansowanie wezasow przyjmujemy w terminie 20 — 30 VI br.
Wojna trzydziestoletnia trwafa w latach 1618 — 1648.
W druku uzywa si¢ w tych wypadkach pauzy lub pétpauzy, zazwyczaj bez odstgpow, wedtug
obowigzujacych konwencji i przepiséw edytorskich, np.
Powtorzytam wiadomosci z historii 2-3 razy.

Wojna trzydziestoletnia trwata w latach 1618-1648.
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19. Nawias

1. Gléwna funkcja nawiasu jest wydzielenie fragmentow tekstu, ktore majg charakter
uzupeltniajacy, drugoplanowy, wprowadzaja dodatkowe informacje badz objasnienia, np.
Jest to ksigzka niewielkiego formatu (C5) i objetosci (144 strony).
W ksigzce zostaly rozpatrzone zarowno jezykowe precedensy o charakterze cytatowym
(reminiscencje innych utworow kultury), w tym autocytowania, jak tez jednostki
ponadstowne (frazemy i wypowiedzi).
Styszatam od Lalki (Anielcia Kottowna, siostra Janka Kotta — przyp. moj— R.M.), Ze jestes
Jjuz po operacji i wszystko poszto dobrze.
(R. Matuszewski)
Ale Lone zdecydowanie podziekowata mu za to, Ze pragngl jg pocieszy¢ (cho¢ czynit to
za jej pienigdze).
(B. Swiderski)
Do nosnikow sily redukcyjnej zaliczamy miedzy innymi: glutation (GSH), kwas
askorbinowy (AA).
(A. Rzepka)
2. Istniejg nastgpujace rodzaje nawiaséw: okragly () kwadratowy [ ] oraz prosty / /.
Podstawowa odmiang jest nawias okragly. Nawiasy kwadratowe i proste maja zastosowanie w
okreslonych typach tekstow, w ktorych peinig konkretne funkcje (np. uzywane sa przy
transkrypcji fonetycznej wyrazow lub podawaniu danych bibliograficznych w  tekstach

naukowych).

20. Cudzystow

1. Cudzystow sktada si¢ z dwoch znakow: otwierajgcego 1 zamykajacego. Najczescie] uzywa
si¢ tzw. cudzystowu apostrofowego, zlozonego ze znakoéw, 7. W specyficznych
zastosowaniach pojawia si¢ tez cudzystow ostrokatny: » « lub « ». Spotyka si¢ réwniez
cudzystéw definicyjny © °, uzywany do podawania objasnien znaczen wyrazéw w tekstach
naukowych.

2. Cudzystow stosowany jest przede wszystkim do wyodrebniania przytaczanych wypowiedzi
lub ich fragmentow, tytutéw catych dziet albo ich czesci, jesli nie zostaty wyrdznione zapisem

wersalikami czy innym krojem czcionki (najczgséciej kursywa), np.
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Stownik jezyka polskiego podaje, ze patriotyzm to ,,postawa osoby, ktora kocha swojg
ojczyzne, czuje sig jej czesciq, dziata dla jej dobra i gotowa jest wiele dla niej poswiecic”.
W jakiej sytuacji Stefan Czarniecki wypowiedzial stowa: ,,Jam nie z soli ani z roli, tylko
z tego, co mnie boli ”?
(Internet, NKJP)
3. Mozna takze stosowa¢ cudzystow do wyodrebniania niektérych nazw wilasnych: nazw
obiektow, pseudoniméw (jesli nie sg faczone z nazwiskiem za pomoca tacznika) i przezwisk, np.
Samodzielny Batalion Partyzancki ,,Skata”,
Tadeusz Zawadzki ,, Zoska” objgt dowodzenie nad hufcem (plutonem) ,, Centrum” Grup
Szturmowych.
Ten poset ma dwa samochody: ,,Mercedes 200E” (1992 r.), ,, Daewoo Nubira” (2000 r.).
4. Stosuje si¢ cudzystow takze do oznaczenia wyrazéw i wyrazen uzytych ironicznie lub
niedopasowanych stylistycznie do tekstu, np.
Staral si¢ go przekonad, powotujqc si¢ na zrodtowe, ,, bezstronne” prace roznych autorow
niemieckich.
Niektore dzieci dos¢ diugo majq sklonnos¢ do kaleczenia wyrazow przez ,,polykanie”
catych zglosek.
(za: Pisownia polska..., wyd. XII)
Sqdy sq taskawe dla ktusownikow i zwykle dajq kare w ,,zawiasach ”, a o czes¢ finansowq
martwi si¢ pozniej komornik.
(Gazeta Krakowska, NKJP)
UWAGA: W tej roli cudzystow bywa czesto naduzywany. Nie nalezy uymowa¢ w cudzystow

wyrazow uzytych przenosnie, w znaczeniu wtornym, oraz zwigzkow frazeologicznych.



